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Cast L.
VsSeobecna cast’

1. Rozsah platnosti Organizaéného poriadku Ustavu politickych vied SAV,
V. V..

1.1 Organizaény poriadok Ustavu politickych vied SAV, v. v. i. (dalej len ,ustav*) ako vedeckej
organizacie Slovenskej akadémie vied podrobnejsie urCuje zasady organizacie a riadenia, organiza¢nu
Struktru, odbornu pdsobnost’ jednotlivych organiza¢nych ¢lankov, ich pravomoc a zodpovednost’ ako
aj vzdjomné vzt'ahy medzi nimi.

1.2 Organiza¢ny poriadok ustavu je zavdzny pre vSetkych zamestnancov, ktori su v pracovnom
pomere Ustavu. Na zamestnancov, ktori su ¢inni pre ustav na zaklade dohdd o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru, sa tento organizacny poriadok vztahuje len pokial’ to vyplyva z jeho
d’alsich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody. Tento organizacny poriadok je zavdzny aj pre
doktorandov v internej a externej forme doktorandského $tadia.'

2. Postavenie a hlavné tilohy Ustavu politickych vied SAV, v. v. i.

2.1 Ustav politickych vied Slovenskej akadémie vied, v. v. i. vznikol na zéklade uznesenia
Predsednictva Slovenskej akadémie vied €. 14 s Gcinnostou od 1. februara 1990 ako Politologicky
kabinet Slovenskej akadémie vied. Na zaklade uznesenia Predsednictva Slovenskej akadémie vied €.
208 s Gi¢innostou od 1. marca 2002 bol premenovany na Ustav politickych vied Slovenskej akadémie
vied.

2.2 Na zéaklade zakladacej listiny zo dna 28. oktobra 2021, ktord nadobudla ucinnost’ diia 1. januara
2022 apodla § 21a ods. 1 zdkona €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied, sa pravna forma
Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied ditom 1. janudra 2022 meni zo §tatnej rozpoctove;
organizacie na verejni vyskumnu institaciu.

2.3 Ustav je pravnickou osobou spdsobilou samostatne nadobudat’ prava a zavizovat' sa. Prava
a povinnosti Slovenskej akadémie vied ako spravcu rozpocétovej kapitoly vo vztahu k Gstavu upravuje
zakon NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov a zdkon NR SR €. 133/2002 o Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov.

2.4 Sidlo ustavu: Dubravska cesta 9, Bratislava
2.5 1CO tstavu: 00586 901
2.6 Statutarnym organom Ustavu je riaditel.

2.7 Poslanie a hlavné tlohy ustavu:

a) Predmetom Cinnosti ustavu je zakladny vyskum politickych vztahov a procesov
vnutropolitického a medzinarodného diania. Jeho taziskom st tUlohy vo vyskume
medzinarodnych vztahov, vyskume politickych systémov, dejinach politického myslenia a
vyskum najnovsich politickych dejin.

b) Vysledkom vedeckovyskumnej Cinnosti su syntetické, monografické a encyklopedické prace
spravidla kniZzne a casopisecky publikované.

1 Organizac¢ny poriadok sa vztahuje na tych doktorandov, ktori majii podl'a prechodného ustanovenia § 109
zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov pravne postavenie podla
zakona €. 172/1990 Zb. o vysokych Skolach v zneni neskor$ich predpisov.
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¢) Vysledky vedeckovyskumnej prace sa uplatiluju v praxi expertiznou a poradenskou ¢innost'ou
pre Statne organy a pracoviska rezortov skolstva, kultiry a zahrani¢nych veci.

d) Ustav uskuto¢iiuje doktorandské §tudium v zmysle vieobecne platnych pravnych predpisov.

e) Ustav zabezpetuje prezentovanie vysledkov vedeckovyskumnej &innosti prostrednictvom
periodickej a neperiodickej tlace. Vydavanie periodickej a neperiodickej tlate sa riadi
uzneseniami Predsednictva SAV.

f) Ustav vykonava vietky &innosti, ktoré st uvedené v zakladacej listine Gstavu zo dita 28.
oktobra 2021, ktora nadobudla Gc¢innost’ diiom 1. janudra 2022.

3. Hospodarenie Ustavu politickych vied SAV, v. v. i.

3.1 Ustav je verejna vyskumnd institucia, zaloZena Slovenskou akadémiou vied. Ustav hospodari
s finanénymi prostriedkami zo Statneho rozpocCtu v zmysle Zakona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej inStitucii a Zakona ¢. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied, ako aj vnutornych
predpisov Slovenskej akadémie vied a vnitornych predpisov ustavu, ktoré schvaluje Spravna rada

Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v. v. i.

4. Organy Ustavu politickych vied SAV, v. v. i.

4.1 Spravna rada uUstavu sa spolu s riaditelom podiel’a na riadeni ustavu. Clenmi spravnej rady ustavu
su a) riaditel’, ktory zaroven plni funkciu predsedu spravnej rady a b) Styria clenovia voleni spomedzi
zamestnancov ustavu. Pésobnost’ spravnej rady tstavu je definovana § 17 Zakona ¢. 243/2017 Z.z.
o verejnej vyskumne;j institucii. Vol'bu ¢lenov spravnej rady ustavu upravuje § 23 Zakona ¢. 243/2017
Z.z. o verejnej vyskumnej institticii a Volebny a nominacny poriadok na funkciu ¢lena Spravnej rady
Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i. Spravna rada Ustavu politickych vied SAV,
v.v.i. sa riadi Rokovacim poriadkom Spravnej rady UPV SAV, v.v.i., ktory schvaluje Spravna rada
UPV SAV, v.v.i.

4.2 Vedecka rada ustavu sa vo svojej ¢innosti riadi § 18 Zakona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej
indtitacii. Vedecka rada Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i. ma pit &lenov
volenych opravnenymi voli¢mi, ich Struktira je definovana § 18, ods. 2 zdkona ¢. 243/2017 Z.z.
o verejnej vyskumnej institicii. Vol'bu ¢lenov vedeckej rady tistavu upravuje § 23 zékona ¢. 243/2017
Z.z. o verejnej vyskumnej institcii a Volebny a nominacny poriadok na funkciu ¢lena Vedeckej rady
Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i. Na &ele vedeckej rady tstavu je predseda
vedeckej rady, ktorého volia ¢lenovia vedeckej rady spomedzi seba. Vedecka rada ustavu sa riadi
Rokovacim poriadkom Vedeckej rady Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i., ktory
schvaluje Vedecka rada Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i. Vedecka rada
ustavu v celoakademickych veciach komunikuje s Vedeckou radou Slovenskej akadémie vied,
Predsednictvom Slovenskej akadémie vied a Vyborom Snemu Slovenskej akadémie vied.

4.3 Dozorna rada Ustavu sa vo svojej ¢innosti riadi § 19 Zakona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej
inStitacii.

4.4 V ustave posobia t. ¢. tieto stale komisie:

Interné:

- atestaCna;

- Skodova;

- inventarizac¢na.

V ustave d’alej posobi Redakéna rada asopisu Studia Politica Slovaca, ktora ma internych a externych
¢lenov.

4.5 Riaditel' Gstavu modze podla potreby zriadit' aj iné poradné organy na prerokovanie uloh a
zalezitosti, ktorych zadvaznost’ vyzaduje kolektivne posudenie. Zavery a uznesenia poradnych organov
majui odporacaci charakter.



* Predsedov a ¢lenov poradnych organov menuje a odvolava riaditel’.

*  Poradné organy zvolava a program ich rokovania urc¢uju predsedovia na podnet ktoréhokol'vek
¢lena.

e Zvysledkov rokovania poradného organu sa vyhotovuje zapisnica, ktora je dorucena
riaditel’ovi Gstavu a vSetkym ¢lenom poradného orgéanu.

5. Hlavné zasady vnutornej organizicie a riadenia Ustavu politickych vied
SAV, v.v.i.

5.1 Na cele ustavu je riaditel’, ktorého po schvaleni navrhu v Predsednictve Slovenskej akadémie vied
vymenuva a odvoléva predseda Slovenskej akadémie vied. Pracovné miesto riaditel'a sa obsadzuje na
zaklade vyberového konania, postupom stanovenym v Pravidlach vyberového konania na
obsadzovanie miest riaditela verejnej vyskumnej institucie Slovenskej akadémie vied schvalenych
Snemom Slovenskej akadémie vied diia 9. novembra 2021, ktoré nadobudli ti¢innost’ 1. januara 2022.
5.2 Riaditel’ plni ulohy uvedené v § 16 Zakona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej institlcii
a podla d’al§ich vnutornych predpisov Slovenskej akadémie vied.

5.3 Riaditel’ riadi vSetku ¢innost’ Ustavu a zodpoveda za nu podpredsedovi Slovenskej akadémie vied
pre 3. oddelenie vied Slovenskej akadémie vied.

5.4 V zmysle ¢lanku X ods. 1 StatGtu SAV riaditel’, povereny riaditel’ alebo zastupujaci riaditel je
povinny bezodkladne po ustanoveni do funkcie urcit’ svojho zastupcu, ak takyto zéstupca v organizacii
nie je. Okruh poOsobnosti zastupcu riaditel'a definuje riaditel’ v stlade s ustanoveniami clanku X.
Statitu SAV ako aj ¢lanku VIII. Statatu Ustavu politickych vied Slovenskej akadémie vied, v. v. i.

5.5 Spravna rada menuje a odvoladva svojho podpredsedu spomedzi svojich ¢lenov, ktory zastupuje
predsedu (t.. riaditel’a tistavu) v ¢ase jeho nepritomnosti.

5.6 Ustav sa ¢leni na tieto Gasti: Gtvar riaditela, vedeckovyskumné oddelenie, dokumentacné oddelenie
a redakciu ¢asopisu Studia Politica Slovaca.

6. Vvmedzenie prav. povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu

politickych vied SAV, v. v. i.

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov ustavu vyplyva z pravnych predpisov,
z funkéného zaradenia, pracovnych naplni, z prikazov a pokynov prislusnych veducich zamestnancov
ariaditela organizacie. Zakladné prava a povinnosti zamestnancov a veducich zamestnancov su
vymedzené v prislusnych ustanoveniach Zakonnika prace a zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace
vo verejnom zdujme v zneni neskorSich predpisov, v Pracovnom poriadku, v tomto organizacnom
poriadku a d’alSich pracovnopravnych predpisoch, v stlade s ktorymi je povinny konat kazdy
zamestnanec.

6.2 Veducimi zamestnancami ustavu su:
e Riaditel

7. Podpisovanie pisomnosti

7.1 Pisomnosti za tustav podpisuje riaditel. V pripade jeho dlhodobej nepritomnosti alebo
praceneschopnosti jeho zastupca.



7.2 Podpisovanie bankovych a inych finan¢nych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi o bankovom
styku a pokladni¢nych operaciach a v sulade so zavdznymi internymi predpismi organizacie.

Cast IL.
Organizacna Struktura

Ustav politickych vied SAV, v.v.i. sa &leni na:

1. Utvar riaditela
2. Vedeckovyskumné oddelenie

3. Dokumentacné oddelenie
3.1. Kniznica
3.2. Archiv

4. Redakcia ¢asopisu Studia Politica Slovaca

Schéma organizacnej Struktary ustavu tvori prilohu organiza¢ného poriadku.

CAsST IIL.

Kompetencie riaditel’a, podpredsedu spravnej rady
ustavu;
Odborna posobnost’ organiza¢nych ttvarov;

Riaditel’ Ustavu politickych vied SAV, v.v.i.

Riaditel’ Gstavu zodpoveda za vykon c¢innosti podpredsedovi Slovenskej akadémie vied pre 3.
oddelenie vied Slovenskej akadémie vied. Riaditel’ Gstavu je jeho Statutarnym zastupcom.

Riaditel’ ustavu:

* pripravuje v sucinnosti s vedeckou radou ustavu, spravnou radou ustavu a dozornou radou
ustavu koncepciu tstavu a program ¢innosti ustavu a zodpoveda za ich plnenie;

* odporuca podavanie ziadosti o grantové projekty, rozhoduje o pouziti pridelenych finan¢nych
prostriedkov na rieSenie vyskumnych uloh, spravuje prostriedky pridelené grantovymi
organmi a spravuje prostriedky ziskané z hospodarskej cinnosti ustavu;

¢ schval'uje vedecké posudky tstavu a v jeho mene vydavané stanoviska a expertizy;

* zabezpecuje pripravu novych vedeckych pracovnikov;

* rozhoduje o finan¢nych, majetkovych a pravnych zalezitostiach spojenych s vedeckou alebo
inou spolupracou tstavu doma i v zahranici;

* uzatvara, meni a ukoncuje pracovné pomery zamestnancov a rozhoduje o ich pracovnom a
mzdovom zaradenti;



zodpoveda za hospodarenie ustavu;

uzatvara zmluvy s inymi vyskumnymi, vzdelavacimi alebo podnikatel'skymi organizaciami;
zodpoveda za dodrziavanie bezpecnosti a ochrany zdravia v ustave;

vykonava vsetky ostatné Cinnosti, ktoré st uvedené v § 16 Zakona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institucii.

Utvar riaditela

Utvar riaditel’a je priamo podriadeny riaditelovi Ustavu politickych vied SAV, v. v. i. Organizaéne
a administrativne zabezpecuje agendu, ktora suvisi s poslanim a ulohami tstavu, ako aj s vykonom
funkcie riaditel’a:

pripravuje  a spracovava podkladové materidly, spravy a hodnotenia pozadované
Predsednictvom SAV, Uradom SAV, resp. inymi instittciami (napr. VEGA; Ministerstvo
skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR; Statisticky urad SR);

sleduje terminy plnenia tloh vyplyvajucich z poziadaviek nadriadenych organov;

zabezpecuje komplexnu personalnu agendu ustavu vratane doktorandského Studia (prijimacie
konanie, dizertaéné skusky, obhajoby);

zabezpecuje komplexnu agendu v oblasti stykov s domacimi a zahrani¢nymi institiciami;
administrativne a organizacne zabezpecuje domace a zahrani¢né sluzobné cesty pracovnikov
ustavu a doktorandov;

zabezpecuje pripravu vedeckych konferencii a podujati SAV;

vedie evidenciu dochadzky a dovoleniek;

prijima, eviduje, vyhotovuje a archivuje vSetky pisomnosti ustavu;

na zaklade podkladov odbornych tutvarov a planu vedeckovyskumnych tuloh pracoviska
spracovava rozpocet pracoviska vo vSetkych jeho polozkach (mzdy, Stipendia, ucelové
prostriedky na vedecké projekty, doktoranské stadium, vydavanie Casopisu a ostatné), sleduje
jeho Cerpanie, vykondva ekonomické rozbory a navrhuje prijat’ opatrenia;

zabezpecCuje koordinaciu s Centrom spolo¢nych ¢innosti SAV, v. v. i., jej organizacnou
zlozkou Technicko-hospodarska sprava ustavov spolocenskych vied v Bratislave pri
zabezpecCovani predchadzajiceho bodu;

zabezpecuje nakup materialu, opravy a udrzbu technického vybavenia i priestorov pracoviska;
sustavne kontroluje evidenciu hospodarenia s majetkom;

zabezpecuje vykonavanie pokladni¢nych prac a vedenie pokladni¢nej knihy;

referent pre hospodarenie nesie hmotni zodpovednost’ za pokladni¢nti hotovost’ a stravné
listky;

pomaha riaditel'ovi pri zabezpecovani vSetkych ostatnych uloh, vyplyvajucich zo zakona ¢.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej institacii a z vnutornych predpisov Slovenskej akadémie
vied.

Vedeckovyskumné oddelenie

Ulohou vedeckovyskumného oddelenia je vedeckovyskumna praca a realizacia vysledkov tohto
vyskumu, a to za pomoci vlastnych pracovnikov tstavu, externych spolupracovnikov, pripadne inych
organizacii. Vedeckovyskumné oddelenie riadi riaditel’ tistavu alebo nim povereny pracovnik.

Vedeckovyskumné oddelenie sa zameriava na zakladny vyskum politickych vztahov a
procesov vnutropolitického a medzinarodného diania. Jeho taZiskom st Ulohy vo
vyskume medzindrodnych vztahov, vyskume politickych systémov, dejinach
politického myslenia a vyskum najnovsich politickych dejin.

Clenmi vedeckovyskumného oddelenia sii vedecki a odborni pracovnici s vysokoskolskym
vzdelanim pracujuci vo vednych odboroch, uvedenych v Zakladacej listine Ustavu politickych
vied Slovenskej akadémie vied, v.v.i. Pracujii bud’ individudlne na vlastnych vyskumnych
ulohach, alebo su zaradeni do prislusnych riesitel'skych kolektivov.



*  Vnutorna Struktira vedeckovyskumného oddelenia mdze pozostavat’ z pracovnych timov,
kreovanych podla zamerania a terminované¢ho obdobia rieSenia vyskumnych (grantovych
i negrantovych) uloh.

Dokumentaéné oddelenie

Poslanim dokumenta¢ného oddelenia je vytvarat' informacnt databazu v oblasti vyskumu politickych
vied a pribuznych vednych odborov. Dokumentacné oddelenie riadi pracovnik menovany riaditel'om
ustavu.
Dokumentacné oddelenie sa vniitorne ¢leni na kniznicu a archiv.
Kniznica:
* poskytuje knizni¢né sluzby v stilade s kniznicnym poriadkom a vykonava katalogizaciu;
* poskytuje interné a externé vypozicky existujuceho kniznicného fondu;
e zabezpecuje medziknizni¢ni a medzinarodnu vypozi¢nu sluzbu;
* zabezpecuje medzinarodni vymenu publikacii;
* vytvara databazové informacné systémy evidencného charakteru (zabezpeCuje zapojenie do
celoplosnej databazy SAV prostrednictvom systému ARL);
* vytvara podla potrieb pracoviska podklady pre hodnotiace, vyro¢né a akreditacné spravy.
* zhromazd’uje a spracovava politickovedni dokumentaciu vychadzajacu z vedeckej prace
internych a externych pracovnikov tstavu;

Archiv:

* spravuje fond bibliografickych resersi a excerpt v oblasti politickych vied;

* spravuje archivnu zbierku xerokopii dokumentov utvorenu pre ¢innost’ Komisie vlady SR pre
analyzu historickych udalosti v rokoch 1967 — 1970;

* spravuje archivnu zbierku Martina Kvetka

e spravuje podkladové materialy pre vyskum osobnosti slovenskej politiky;

* vytvara bibliografické prace, reSerSe a excerptd, personalne a inStitucionalne bibliografie
a dokumentaciu podla potrieb pracoviska (podklady pre hodnotiace, vyro¢né a akreditacné

spravy).

Redakcia ¢asopisu Studia Politica Slovaca

Ustav politickych vied SAV, v.v.i. vydava &asopis pre politické vedy, najnovsie politické dejiny
a medzinarodné vztahy Studia Politica Slovaca s periodicitou 2 krat do roka. Séfredaktor ¢asopisu je
menovany riaditelom ustavu. Redaként radu, Medzinarodny redakény okruh a vykonnych redaktorov
Casopisu menuje riaditel.

CAST IV.
Z.avereéné ustanovenia

1. Schéma organizac¢nej Struktiry je neoddelitelnou sucastou tohto organiza¢ného
poriadku (priloha).

2. Riaditel' Gstavu méa pravo z dovodu ucelnosti a vhodnosti kumulovat dva alebo
viacero druhov prac a funkcii pri dodrzani vS§eobecne zaviznych pravnych predpisov
vzt'ahujicich sa na titu problematiku.

3. Zmeny a doplnky organizacného poriadku ustavu schval'uje spravna rada ustavu po
predchadzajicom vyjadreni vedeckej rady tstavu a dozornej rady ustavu.

4. Spravna rada UPV SAV, v. v. i. predlozila navrh tohto organizaéného poriadku
predsedovi Dozornej rady UPV SAV, v. v. i. diia 21. februara 2022 a predsedovi
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Vedeckej rady UPV SAV, v. v. i. dita 21. februdra 2022. Dozorna rada UPV SAV, v.
v. 1. sa k navrhu tohto organiza¢ného poriadku vyjadrila dila 7. marca 2022; Vedecka
rada UPV SAV, v. v. i. sa k navrhu tohto organiza¢ného poriadku vyjadrila dia 1.
marca 2022.

Tento organizaény poriadok schvélila Spravna rada UPV SAV, v. v. i. na svojom
zasadnuti dilia 11. marca 2022.

Tento Organizacny poriadok ustavu nadobudne G¢innost’ dita 14. marca 2022.

Odo dna ucinnosti tohto organizacného poriadku straca platnost Organizacny
poriadok ustavu zo dia 23. marca 2005 a vSetky jeho dodatky, ako aj vSetky doteraz
vydané normy, ktoré vydala organizacia asi vrozpore stymto organizatnym
poriadkom.

PhDr. Peter Dinus, PhD.
predseda Spravnej rady
Ustavu politickych vied SAV, v.v.i.
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priloha

Schéma organizacnej Struktiary
Ustavu politickych vied SAV, v. v. i.

Riaditel Predsednictvo SAV!

Vedecka rada Spravna rada Dozorna rada

Redakcia ¢asopisu
Studia Politica
Slovaca

Vedeckovyskumné Dokumentacné
oddelenie oddelenie

Utvar riaditela

11



	Organizačný poriadok
	Ústavu politických vied SAV, V. V. I.
	Tento organizačný poriadok nadobúda účinnosť od 14. marca 2022

	ČASŤ I. – Všeobecná časť
	ČASŤ II. – Organizačná štruktúra
	ČASŤ III. – Kompetencie riaditeľa, štatutárneho zástupcu riaditeľa, vedeckého tajomníka; odborná pôsobnosť organizačných útvarov

	ČASŤ IV. – Záverečné ustanovenia
	PRÍLOHA
	2. Vedeckovýskumné oddelenie
	Poslaním dokumentačného oddelenia je vytvárať informačnú databázu v oblasti výskumu politických vied a príbuzných vedných odborov. Dokumentačné oddelenie riadi pracovník menovaný riaditeľom ústavu.
	Ústav politických vied SAV, v.v.i. vydáva časopis pre politické vedy, najnovšie politické dejiny a medzinárodné vzťahy Studia Politica Slovaca s periodicitou 2 krát do roka. Šéfredaktor časopisu je menovaný riaditeľom ústavu. Redakčnú radu, Medzinárodný redakčný okruh a výkonných redaktorov časopisu menuje riaditeľ.


