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1. UCEL

Smernica Ustavu politickych vied SAV, v. v. i. o finanénej kontrole (dalej "Smernica") uréuje
zakladné pravidl3, ciele a spdsob vykonavania finan¢nej kontroly v organizacii verejnej spravy
- Ustave politickych vied Slovenskej akadémie vied, verejna vyskumna institacia (dalej UPV
SAV, v. v. i.). Smernica je vypracovana v sulade so zdkonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej "zakon ¢. 357/2015 Z. z.").

2. OBLAST PLATNOSTI

Tato smernica je zavazna pre véetkych zamestnancov UPV SAV, v. v. i. a za jej dodrZiavanie
zodpoveda Statutar organizacie, ako aj kazdy zamestnanec v rozsahu, vyplyvajicom z jeho
zaclenenia v organiza¢nej struktare UPV SAV, v. v. i..

3. ZAKLADNE POJMY

a)

finanénym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouZiti, poskytovani, Gctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii,

finan¢nou kontrolou je suhrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, G¢innosti a Ucelnosti finanénych operécii alebo ich ¢asti pred ich
uskutocnenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zictovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych operacii alebo ich ¢asti,

auditom je suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich a
konzulta¢nych ¢innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich a kontrolnych
procesov so zohladnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov,
finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou je prijem, poskytnutie alebo poufZitie verejnych
financii, pravny Ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy,

verejnymi financiami su finan¢né prostriedky poskytnuté zo SR, finanéné prostriedky zo
zahranicia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand, financné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurépskej Gnie a
finan¢né prostriedky z rozpoctov inych statov ako ¢lenskych statov Eurépskej Gnie
urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eur6pskej Unie; verejnymi
financiami su aj vlastné financné prostriedky osoby urc¢ené na financovanie programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana, alebo urcené na spolufinancovanie programov Eurépskej unie,

organom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy a pravnicka osoba, prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie,

opravnenou osobou je organ verejnej spravy, ak vykonava administrativnu finanénu
kontrolu alebo finan¢nu kontrolu na mieste, spravca kapitoly statneho rozpoctu, ak
vykonava vnutorny audit alebo Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len
,ministerstvo financii“), Urad vlddneho auditu, alebo ina pravnicka osoba, ak vykonava
vladny audit,

povinnou osobou je organ verejnej spravy, jeho vniatorny organiza¢ny Utvar a osoba, ak
sa u nich vykonava alebo sa mé vykonat administrativna financné kontrola, finanéna
kontrola na mieste, vnatorny audit alebo vladny audit,



i)  prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec
pravnickej osoby, cudzinec a ina fyzickd osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na
vykonanie administrativnej finanénej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo
auditu,

j)  zamestnancom je fyzicka osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu,

k) auditujicim organom je ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

[) hospodarnostou je vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom c¢ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za
najlepsiu cenu,

m) efektivnostou je najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami,

n) ucinnostou je plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom
na pouzité verejné financie,

o) Ucelnostou je vztah medzi urcenym Gcelom poufZitia verejnych financii a skuto¢nym
Ucéelom ich poutzitia,

p) riadenim rizik je opakujlci sa proces navzajom previazanych cinnosti, ktorych cielom je
riadit potencialny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo
znizit jeho vplyv s cielom predchadzat nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v
¢innosti organu verejnej spravy a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom,

q) rizikom je pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
urcenych cielov a uloh,

r) osobou je pravnicka osoba a fyzicka osoba.

4. FINANCNA KONTROLA
Finanéna kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna finan¢na kontrola,
b) administrativna finan¢na kontrola,
c¢) financ¢na kontrola na mieste.

Fina¢na kontrola sa v podmienkach UPV SAV, v. v. i. vykonava ako zakladna finan¢na
kontrola.

4. 1 Ciel financnej kontroly

Cielom finan¢nej kontroly je zabezpecit najma:

a) dodrzZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a icelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej ¢asti,

b) dodrziavanie rozpoctu,

c) dodrziavanie zakona ¢. 357/2015 Z. z., vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov, alebo vnutornych predpisov,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmldv,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,



k)

spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost
vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve UPV SAV, v. v. i.,

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

v€asné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o Urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich
castiach,

overovanie plnenia opatreni prijatych na nadpravu nedostatkov zistenych
administrativnou finanénou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na
odstranenie pricin ich vzniku,

overovanie dalSich skuto¢nosti stvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

UPV SAV, v. v. i.finan¢nou kontrolou overuje, podla povahy kazdej finan¢nej operéacie alebo

J€J

Casti, jej sulad s:

a)
b)

rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

rozpoctom na dva rozpoctové roky nasledujice po rozpo¢tovom roku podla pismena a),
ak financovanie finanénej operacie alebo jej ¢asti neskonci v prisluSnom rozpoctovom
roku a ide o realizaciu verejného obstaravania;

osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,

zmluvami, ktoré uzatvorila UPV SAV, v. v. i.,

rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

vnUatornymi predpismi alebo

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

5. ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

Fina¢na kontrola sa v podmienkach UPV SAV, v. v. i.. vykonava ako zakladna finan¢na
kontrola. Zakladnou finanénou kontrolou je povereny zamestnanec UPV SAV, v. v. i. povinny
overovat vzdy sulad kazdej financnej operacie alebo jej ¢asti so skuto¢nostami uvedenymi v
§ 6 ods. 4 zakona 357/ 2015 Z. z. na prislusnych stupnoch riadenia.

5.1 Zodpovednost zamestnancov za vykon zakladnej finan¢nej kontroly
Riaditel UPV SAV, v. v. i. zodpoveda za:

zabezpecenie vylicenia zasahov smerujlcich k ovplyviiovaniu zamestnancov
vykonavaijucich finan¢nu kontrolu,

vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia,

prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku, uréenie zamestnancov za nedostatky zistené finané¢nou
kontrolou a uplatnenie opatreni voci nim.

5.2 Povereni zamestnanci UPV SAV, v. v. i. st zodpovedni za:

vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia zabezpecujuceho
dodrziavanie osobitnych predpisov, hospodarnost, efektivnost, i¢innost a celnost pri



hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych ¢innostiach, ktoré savisia s
vynakladanim finanénych prostriedkov z verejnych zdrojov,

- vykonavanie zakladnej finanénej kontroly, ¢i finan¢na operacia je v stulade s rozpoctom
organizacie,

- pripravu a realizaciu finan¢nych operacii tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, Gc¢innosti a Gcelnosti pri hospodareni s finanénymi prostriedkami a
majetkom,

- zabezpecenie pripravy a realizacie finanénych operacii v sulade so schvalenym
rozpoc¢tom, vratane verejného obstaravania tovarov a sluzieb.

5.3 Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanéna kontrolu potvrdzuji na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou stlad so skuto¢nostami uvedenymi
v § 6 ods. 4, a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania
zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je, alebo nie je mozné finan¢nu operaciu
alebo jej ¢ast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa
finanénéa operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

5.4 Zamestnancov vykonom zakladnej finanénej kontroly poveruje riaditel UPV SAV, v. v. i.

6. ZABEZPECENIE VYKONAVANIA ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Zakladna finan¢na kontrola v etape pripravy financnej operacie je kontrola do podpisania
zmluvy a objednavky, je zamerana na oblast rozpoctovania, verejného obstaravania,
uzatvarania zmlav (vratane pracovnych) alebo inych tkonov majetkovej povahy.

Zakladna finan¢na kontrola v etape realizacie financnej operacie, je kontrola v etape
realizacie formou Uhrady vydavku, je zamerana na oblast plnenia na zaklade uzatvorenych
zmlav a objednéavok.

Financnou operaciou je prijem alebo vydaj verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny Gkon alebo iny vykon majetkovej povahy.

Zakladnu finanénu kontrolu vykonava riaditel UPV SAV, v. v. i.:
Magr. Juraj Marusiak, PhD., v pripade nepritomnosti zastupca riaditela:
Mgr. Norbert Kmet, CSc. a tito zamestnanci povereni riaditelom Gstavu:

Ing. Jana Hudecova, poverena osoba
PhDr. Peter Dinus, PhD., zastupca poverenej osoby

Vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuje zamestnanec na doklade stvisiacom s
pripravovanou finanénou operaciou uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu
vykonania finan¢nej kontroly - pozri Prilohu €. 1 k Smernici.

7. NEDOSTATKY ZISTENE PRI VYKONE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

1. Ak zamestnanec zisti, Ze finan¢na operacia alebo jej ¢ast nie je v stlade so zakonom a
touto Smernicou, vypracuje zaznam zo zakladnej finan¢nej kontroly, v ktorom uvedie
zistené skutocnosti, datum, titul, meno, priezvisko, funkciu a podpis a odovzda ho priamo
riaditelovi UPV SAV, v. v. i.



2.

[o2)

O

Finan¢nu operaciu alebo jej cast mozno realizovat aZ po odstraneni nedostatkov
zistenych zakladnou finanénou kontrolou.
Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje
a) objektivny stav kontrolovanych skutoc¢nosti a ich stlad s osobitnymi predpismi podla
zakona, internymi predpismi UPV SAV, v. v. i., uzatvorenymi zmluvami,
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia, rozhodnutiami
vydanymi podla osobitnych predpisov so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti, G¢innosti a Géelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
b) dodrZzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrZanie podmienok
ich pouzitia,
Finan¢nul operaciu alebo jej ¢ast nemoZzno vykonat alebo v nej pokracovat, ak finanéna
operacia alebo jej ¢ast nie st v stlade so skuto¢nostami uréenymi zdkonom. Finanénu
operaciu alebo jej ¢ast mozno realizovat aZz po odstraneni nedostatkov zistenych
zakladnou kontrolou alebo po prijati G¢innych napravnych opatreni.
Na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly moéze organ verejnej spravy prizvat
zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych osoéb alebo fyzické
osoby s ich sthlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou finanénej operacie alebo
jej ¢asti. U¢ast prizvanych oséb na zakladnej finan¢nej kontrole sa povazuje za iny Gkon
vo vseobecnom zaujme.
Podozrenie z trestnej ¢innosti st zamestnanci vykonavajlci zakladna finanénd kontrolu
povinni oznamit organom ¢innym v trestnom konani a iné skuto¢nosti organom
prislusnym podla osobitnych predpisov.
Ustanovenie bodu 6 tohto ¢lanku sa nepoufZije v pripadoch odstranovania désledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme predchadzania dalSim Skodam
na majetku.
Ak sa na zaklade zaverov zakladnej finan¢nej kontroly ma zacat konanie podla
osobitného predpisu, k podaniu sa priloZia potrebné prilohy, ktoré tvoria informacie,
doklady a iné podklady vztahujuce sa k nedostatkom zistenym zakladnou finanénou
kontrolou.

. SPOLOCNE USTANOVENIA

Zamestnanci kontrolného organu a prizvané osoby su povinni zachovavat ml¢anlivost o
skutoc¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone kontroly. Tato povinnost trva aj po
skonceni pracovného pomeru, pricom nie su dotknuté ustanovenia osobitného
predpisu .

Osoby uvedené v bode 1 tohto ¢lanku moézu byt oslobodené od povinnosti ml¢anlivosti
podla § 27 ods. 3 zakona.

Pre kontrolu verejnych prostriedkov poskytnutych z fondov Eurépskej Gnie platia
ustanovenia zakona ¢. 357/2015 Z. z. a Zadkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov .

. ZAVERECNE USTANOVENIE

Smernica je sUéastou systému finanéného riadenia UPV SAV, v. v. i., ktory okrem
predmetného predpisu tvoria:



4.

5.

a) Interna smernica o obehu Uc¢tovnych a inych dokladov;

b) Interny predpis o poskytovani ndhrad vydavkov pri pracovnych cestach;

c) Dohoda o spdsobe rozuctovania rezijnych a prevadzkovych nakladov;

d) Dohoda o spdsobe Uhrady za odber elektrickej energie, studenej vody, zrazkovej
vody a za arealové sluzby. )

Vsetky ostatné nalezitosti vykonavania finan¢nej kontroly v UPV SAV, v. v. i., ktoré nie su

upravené v tejto smernici, sa riadia ustanoveniami zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice si mozné len na zaklade cislovanych
dodatkov, vydanych a podpisanych riaditefom UPV SAV, v. v. i..

Touto smernicou sa zruSuje Smernica €. 1/2023 o vykonani finan¢nej kontroly a audite
zo dna 30. 3. 2023.

Tato smernica nadobulda Ucinnost driom 8. 7. 2024.

10. PRILOHY

Priloha €. 1: Kryci list - zakladna finan¢éna kontrola v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z.
Priloha €. 2: Podpisové vzory zamestnancov UPV SAV, v. v. i. poverenych vykonavanim
zakladnej finan¢nej kontroly

Spravna rada Ustavu politickych vied SAV, v.v.i. schvalila tato Smernicu diia 4. jila 2024.

Vedecka rada Ustavu politickych vied SAV, v.v.i. schvalila tato Smernicu diia 8. jula 2024.

Dozorna rada Ustavu politickych vied SAV, v.v.i. schvalila tito Smernicu diia 10. jula 2024.

V Bratislave 1. 7. 2024

Mgr. Juraj Marusiak, PhD.
riaditel UPV SAV, v. v. i.



Prilohy:

Ustav politickych vied SAV, v. v. i.

Priloha ¢. 1 k Smernici o finan¢nej kontrole 1/2024

Kryci list — zakladna finan¢na kontrola v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

Overenie ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY v zmysle zékona &. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

Oznacenie finan¢nej operacie alebo
jej Casti

vo finan¢nej operacii je /nie je mozné
pokracovat’ *

Zodpovedny zamestnanec

datum: podpis:

finan¢nu operaciu je /nie je mozné vykonat’ *

Statutarny organ Ustavu politickych

vied datum: podpis:
SAV,v.v. 1

*nehodiace sa vyjadrenie preCiarknite



Ustav politickych vied SAV, v. v. i.
Priloha €. 2 k Smernici o finan¢nej kontrole ¢. 1/2024
Podpisové vzory zamestnancov UPV SAV, v. v. i. poverenych vykondvanim zikladnej
financ¢nej kontroly
Mgr. Juraj Marusiak, PhD. ..
Mgr. Norbert Kmet, CSc. oo
Ing. Jana Hudecovd e

PhDr. Peter Dinus, PhD. e,
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