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Uvodné ustanovenie

Metodicky pokyn riaditela organizaénej zlozky THS USV SAV o vedeni tétovnictva (dalej
len ,,Pokyn“) je vypracovany v zmysle zakona ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov a opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 9. decembra
2020 & MF/014816/2020-74, ktorym sa meni a dopliia opatrenie Ministerstva financii
Slovenskej republiky zo 14. novembra 2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch tictovania a uctovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie si zalozené
alebo zriadené na tcel podnikania v zneni neskorSich predpisov s cielom urcenia jednotného
postupu pri priprave, spracovavani a zaactovani uctovnych dokladov pre zabezpecenie ich
spravnosti, preukézatel'nosti, zrozumitel'nosti a trvalosti G¢tovnych zépisov v ramci Technicko-
hospodarskej spravy ustavov spolocenskych vied v Bratislave, organizacnej zlozky Centra
spolo¢nych ¢innosti Slovenskej akadémie vied, v. v. i. (d’alej len ,,organizacia“ alebo ,,THS
USV SAV%).

Prva ¢ast’
SYSTEM SPRACOVANIA UCTOVNICTVA

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) V zmysle ustanoveni zdkona &. 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov organizacia realizuje svoj rozpocet
v systéme Statnej pokladnice.
(2) Organizacia Gctuje v stistave podvojného uctovnictva.
(3) Systém spracovania uctovnictva sa riadi ustanoveniami vSeobecnych pravnych predpisov
najma:
a) zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni(dalej len ,,zakon
0 uctovnictve),
b) zékonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v platnom zneni (d’alej len ,,zakon
o DPH%)
c) zakonom &. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institucii v platnom zneni (d’alej len
»zakon o verejnej vyskumnej inStitlicii)
(4) Za hospodarenie s rozpoCtovymi a mimorozpo¢tovymi finanénymi prostriedkami
zodpoveda Statutarny orgéan/riaditel’ organizacnej zlozky.
(5) Uétovnym obdobim je kalendarny rok.
(6) Doklady, ktoré s v organizacii predmetom uétovnej evidencie, sa Gctuji do obdobia,
s ktorym vecne a ¢asovo suvisia.
(7) Organizacia vedie Gctovnictvo v penaznych jednotkach v mene Euro.
(8) Organizacia vedie G¢tovnictvo tak, aby mohla preukazat’ opodstatnenost’ vynaloZenych
a prijatych finan¢nych prostriedkov a ostatnych skuto¢nosti, ktoré st jeho predmetom
s prihliadnutim na interné podmienky uctovnej jednotky.



Clanok 2
Sposob spracovania uc¢tovnictva

(1) Uétovnictvo v podmienkach organizacie sa spracovava v ekonomickom systéme SOFTIP
PROFIT plus. Uctovné doklady su v systéme uctované v rdmci samostatnych ¢iselnych
intervalov podl'a vecného charakteru v prislichajuicom module.

a)

b)

c)
d)

f)
9)
h)
i)

)
K)

modul Uétovnictvo slazi na evidenciu rozpoétu, uétovanie internych dokladov,
zobrazovanie dokladov, zobrazenie uc¢tovnych zapisov a uctovnej knihy, zakladanie
partnerov, analytickych uctov hlavnej knihy a generovanie uctovnych a finan¢nych
vykazov

modul Dodavatelia — uc¢tovanie dodavatel'skych faktar a dobropisov,

modul Fakturacia — G¢tovanie a vystavenie odberatel'skych fakttr a dobropisov,
modul Dlhodoby majetok — sprava majetku, generovanie odpisov, odpisového planu
a odosielanie u¢tovnych davok o zaradeni alebo vyradeni dlhodobého majetku,
modul Drobny dlhodoby majetok — sprava majetku operativnej evidencie, ktory
nesplia charakteristiku dlhodobého majetku,

modul Cestovné prikazy — slizi na evidenciu a vyUc¢tovanie cestovnych prikazov
z realizovanych pracovnych ciest v ramci Slovenska aj zahranicia,

modul Evidencia DPH — sluzi na evidenciu zdaniteI'nych plneni a prijatych plneni
s narokom na odpocet DPH, a generovanie mesacnych vykazov DPH,

modul Pokladiia — slizi na uctovanie hotovostnej pokladnice, t. j. realizovanych
hotovostnych prijmov a vydavkov,

modul Saldokonto — slizi na evidenciu zavizkov a pohl'adavok,

modul Financovanie — slizi na evidenciu a G¢tovanie bankovych vypisov,

modul Personalistika a mzdy — Cudské zdroje (mzdy).

Clanok 3
Zasady vedenia u¢tovnictva

(1) Predmetom tuctovnictva je Gctovanie skuto¢nosti o:
stave a pohybe majetku,

stave a pohybe zavizkov,

rozdiele majetku a zavizkov,

vynosoch,

nakladoch,

prijmoch,

vydavkoch,

vysledku hospodarenia ctovnej jednotky
(dalej len ,,a¢tovné pripady*).

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

(2) Predmetom uctovnictva je aj vykazovanie skuto¢nosti o uctovnych pripadoch v tétovne;j
zavierke.

(3) Organizacia uctuje a vykazuje uctovné pripady v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia
(dalej len ,,u¢tovné obdobie*). Ak tuto zasadu nemozno dodrzat’, uctovna jednotka ich
zauctuje a vykaze v obdobi, ked’ sa tieto skuto¢nosti zistili.



(4) Organizacia neuctuje na Gctoch casového rozlisenia, ak ide o nevyznamné sumy nakladov

a vynosov a kazdoroCne sa opakujuce plnenia (napriklad naklady na telefén, odpad,
predplatné a podobne) do sumy 500,00 EUR vratane.

(5) Oprava nevyznamnych chyb minulych obdobi do hodnoty 500,00 EUR vratane

sa zaucCtuje do nékladov bezného obdobia na prislusnych uctoch nakladov a vynosov.
Chyby vo vyssej hodnote sa uctuju na ucte 428 — Nevysporiadany vysledok hospodérenia
minulych rokov. Po zauctovani chyb minulych obdobi sa tieto skutocnosti bezodkladne
nahlasia hlavnej uUCtovnicke organizacie aj s prilozenymi podkladmi preukazujucimi
uctovny pripad.

(6) Doslé faktary za december bezného uctovného obdobia, doslé do 25. diia nasledujuceho

kalendarneho mesiaca (t. j. do 25. 1.) Gc¢tuje na ucte 321 - Dodévatelia.

(7) Organizacia je povinna viest' uétovnictvo a zostavovat' uctovnu zavierku za Gctovnu

1)

jednotku ako celok v stlade so zdkonom o uCtovnictve S prihliadnutim na interné
podmienky uctovnej jednotky. Organizacia zostavuje uctovnu zavierku za uctovnu
jednotku ako celok, na =zéklade predlozenych Cciastkovych tuctovnych zavierok
za jednotlivé organizacné zlozky, do terminu stanoveného zakladatel'om.

Clanok 4
Uctovny rozvrh

Ucétovny rozvrh je vypracovany s prihliadnutim na interné podmienky tiétovnej jednotky a
Vv zmysle opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 9. decembra 2020 ¢.
MF/014816/2020-74, ktorym sa meni a dopliiia opatrenie Ministerstva financii Slovenskej
republiky  zo 14. novembra 2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym
sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a Gctovej osnove pre uctovné jednotky,
ktoré nie su zalozené alebo zriadené na tcel podnikania v zneni neskorSich predpisov.
Obsahuje syntetické a analytické UCty a rozlozenie UCtov odrdza potreby riadenia
a kontroly. Analytické ¢lenenie i€tov zodpoveda ¢innostiam podla § 2 ods.1 zakona ¢. 243
Z. z. 0 verejnej vyskumnej institicii v zneni neskorsich predpisov. Pocas roka organizacia
itovny rozvrh aktualizuje a podl'a potrieb G&tovnej evidencie dopliia.

(2) Uétovny rozvrh obsahuje pouzivané:

a) syntetické ucty,
b) analytické tcty,
C) podstvahové ucty.

(3) Pri vytvarani analytickych G¢tov sa zohl'adnuju tieto hl'adiska:

a) clenenie majetku podla druhu, priradenia organizacii v ramci verejno-vyskumnej
inStitacie, ktorej je organizacia organiza¢nou zlozkou,

b) clenenie pohl'adavok a zavizkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti, i€¢elu vzniku, miesta subjektu,

c) clenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok a konsolidovanej ic¢tovnej zavierky a poziadaviek zakladatel’a,

d) clenenie podla rozpoctovej klasifikacie,

e) clenenie podl'a charakteru ¢innosti,

f) Clenenie pre potreby zuctovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia,



9)

iné hl'adiska ¢lenenia podl'a potrieb uctovnej jednotky.

(4) Na podstivahovych uctoch sa sleduju najma:

a)
b)

c)

drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok,
tovar z komisii,
kultirne pamiatky a predmety darovanych zbierok.

(5) Organizacia nesmie Gétovat’ na uctoch, ktoré nie su v a¢tovnom rozvrhu.

(6) Utovny rozvrh tvori Prilohu &. 1 tohto Pokynu.

, Clanok 5
Uc¢tovné a danové doklady

(1) Uétovné doklady st preukizatelné uétovné zdznamy, ktoré musia obsahovat tieto
naleZitosti:

(@)

3)

(4)

()

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

slovné a ¢iselné oznacenie uétovného dokladu,

popis obsahu uctovného pripadu a oznacenie jeho tcastnikov,

penazni sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

datum vyhotovenia uctovného dokladu,

datum uskutoc¢nenia t¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,
podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad (mdze mat’ formu vlastnoru¢ného podpisu
alebo moéze byt nahradeny inou formou podpisu — moéze ist o nejaki formu
elektronického podpisu alebo ide o udaje v elektronickej forme, ktoré su pripojené alebo
logicky pridruzené k inym udajom v elektronickej forme a ktoré podpisovatel’ pouziva
na podpisovanie.),

oznacenie uctov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uétujucich v sustave podvojného ucétovnictva, ak to nevyplyva z projektovo-
programovej dokumentacie.

Uttovné doklady vyhotovuje organizacia v slovenskom jazyku a bez zbytoéného odkladu
po zisteni skuto¢nosti, ktoré sa nimi dokladaju.

Organizacia je platitel’'om dane z pridanej hodnoty podla zakona o DPH a preto uctovné
doklady musia spliiat’ naleZitosti dafiového dokladu pri zdaniteI'nych obchodoch. Tieto
danové doklady su podkladom pre spravne urcenie dane.

Danovy doklad - fakttra pri dodani tovaru a sluzby musi obsahovat’ naleZitosti danovych
dokladov v stlade so zdkonom o dani z pridanej hodnoty (§ 74 — § 75). Pre ich uchovévanie
je potrebné dodrzat’ § 76 zakona o dani z pridanej hodnoty.

Uttovnymi dokladmi st:

a) pokladni¢né doklady,

b) bankové vypisy,

c) doslé a odoslané faktury,

d) odoslané a doslé dobropisy,

e) mzdové doklady, rozhodnutia o zacati exekucie, zi¢tovania preddavkov vyplacanych

V ramci miezd,

f) prijmové a vydavkové doklady,
g) zmluvy, objednavky, uzatvorené dohody mimo pracovnopravnych vztahov,



(6)

(7)

(8)
©)

h) doklady o cestovnych vydavkoch,

i) dodacie listy, ak nie su sucastou dodavatel'skych faktur,

J) interné doklady (odpisy, inventarizacné zapisy a zapisy o prevzati a vyradeni
majetku),

K) ako aj iné originalne pisomnosti, ktoré dokladujti uskuto¢nené uctovné pripady.

Uctovné doklady st v systéme Gctované v rdmcei samostatnych ¢iselnych intervalov podl'a
vecného charakteru a organizacie ako v ramci verejno-vyskumnej institucie, ktorej je
organizacia organizac¢nou zlozkou.

Opravy v uctovnych dokladoch, uctovnych knihach a v ostatnych uctovnych zdznamoch
nesmu viest’ k neuplnosti, nepreukazatel’nosti, nespravnosti
a nezrozumitelnosti u¢tovnictva. Opravy sa musia uskutocnit’ bez zbytocného odkladu tak,
aby bolo mozné ur¢it osobu, ktora opravu vykonala, den vykonania opravy
a obsah opravovaného uctovného zdznamu pred opravou a po oprave. Na opravu uctovného
zapisu sa vzdy vyhotovi €tovny doklad.

Preskiimavanie u¢tovnych dokladov sa vykona zésadne pred ich zati¢tovanim.

Uétovné doklady sa preskiimaju z hl'adiska:

a) vecné¢ho — preskimanie vecnej spravnosti G¢tovnych dokladov spociva v zistovani
udajov z hladiska opravnenosti a preukazatelnosti uctovného pripadu. Za spravnost’
uctovného pripadu je vzdy zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktory uctovny pripad
nariadil alebo schvalil. Pri kontrole vecnej spravnosti G¢tovnych dokladov sa zistuje
spravnost’ vSetkych idajov obsiahnutych v uc¢tovnych dokladov, pri¢om sa zist'uje sulad
obsahu uctovnych dokladov so skuto¢nostou napr. spravnost’ uvedeného mnozstva a
ceny, dodrzanie zmluvnych podmienok, spravnost’ vypoctu Ciselnych udajov a pod.
Podpisom vecnej spravnosti podpisuje zodpovedny zamestnanec spravnost’ uctovného
dokladu podla overenia skutocnosti aj zosuladenia
s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou, rozpisom vykonanych prac.
Ak zamestnanec zisti nestilad uctovného dokladu so skuto¢nost'ou je povinny odstranit’
nedostatky.

b) formalneho — preskimanie formalnej spravnosti uUctovného dokladu spociva
v zistovani toho, ¢i UCtovné doklady obsahuji vSetky zdkonom dané nélezitosti
a ostatné poziadavky kladené na G¢tovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i boli vecne
overené. Zistuje sa uplnost’ a nalezitost’ uctovnych dokladov.

C) pripustnosti — pripustnostou sa rozumie zodpovednost zamestnancov za to, Ze
hospodarske a Gctovné operdcie si v stlade so vSeobecne platnou pravnou upravou,
osobitnymi opatreniami a nariadeniami.

(10) Organizacia vedie knihu doslych a vystavenych faktir, pomocnu evidenciu finanéného

1)

prispevku na stravné vyplacanli zamestnancom v mesacnych intervaloch.

Clanok 6
Deii uskuto¢nenia uctovného pripadu

Diiom uskutoénenia uctovného pripadu je den, v ktorom dojde:
a) k vzniku pohladavky a zavdzku, platbe zavidzku, inkasu pohladavky, postupeniu
pohl'adavky, vkladu pohl'adavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku,



b) k vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych

prostriedkov v cudzej mene,

¢) k splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo skody

na majetku, pohybu majetku vo vnutri agentury a k d’alSim skutocnostiam vyplyvajacim
z osobitnych predpisov alebo vnitornych podmienok agentury, ktoré st predmetom
uctovnictva, a ktoré v agenture nastali, alebo o ktorych su k dispozicii doklady
dokumentujuce tieto skutocnosti,

d) pri nehnutelnosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva

(1)
a)
b)

d)

1)

vkladom do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutelnost wuziva, dnom
uskuto¢nenia uctovného pripadu je den prevzatia nehnutelnosti nadobudatel'om
do uzivania k datumu uvedenému v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani
nehnutelnosti do uzivania; u prevadzajiceho je diiom uskutocnenia uctovného pripadu
dent odovzdania nehnutelnosti. Ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti povoleny,
uctovné zapisy sa zrusia.

Clanok 7
Uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentacie

Uttovné zaznamy sa uchovavaji takto:

uctovna zavierka pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,
uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uctovnych knih, zoznamy c¢iselnych znakov
alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v Gctovnictve, odpisovy plan, inventirne
supisy, inventarizaéné zapisy, Uctovny rozvrh pocas desiatich rokov nasledujucich
po roku, ktorého sa tykaju,

uctovné zaznamy, ktoré st nositelmi informacie o sposobe vedenia Uctovnictva,
a ktorymi organizacia preukazuje formu vedenia Uctovnictva pocas desiatich rokov
nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouZili,

uctovné zaznamy neuvedené v pismenach a) aZz c) poCas doby urcenej
v registratirnom poriadku organizacie a verejno-vyskumnej institucie, ktorej je
organizacia organiza¢nou zloZkou uchovavaju tak, aby neboli porusené ustanovenia
zakona o uctovnictve.

Druha cast’
OBEH UCTOVNYCH DOKLADOV

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Systém obehu uctovnych dokladov a proces ich overovania a schvalovania predstavuje
dodlezith sucast’ vnutorného kontrolného systému uctovnej jednotky, v ktorom je uréena
zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov organizacie za vecnl a formalnu spravnost’
vSetkych dokladov, ktoré st predmetom uctovnictva a sluzia na uskutocnenie
hospodarskych a tétovnych operacii v podmienkach organizacie. Specifické postupy
Vv ramci vybranych oblasti ako organiza¢nej zlozky verejno-vyskumnej inStiticie su
upravené v internych smerniciach organizacie, ktoré ma organizacia ako organiza¢na
zloZka verejno-vyskumne;j institucie povinnost’ vydat.



)

(3)

Obeh uctovnych dokladov vyjadruje informacné toky suvisiace s uctovnictvom
a zabezpecuje plynulost’ a v€asnost’ vyhotovenia dokladov a ich zauctovania.

Prvotnéd evidencia prijatych externych dokladov a vystavenych internych dokladov
sa riadi registratirnym poriadkom uctovnej jednotky.

Clanok 2
Fakturacia

A. Doslé faktary

(1)
a)

b)

)
a)
b)

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

Doslé faktary su externé uctovné doklady, ktoré suvisia s:

nezdanovanou hlavnou ¢innostou verejno-vyskumnej institucie a organizacie ako jej
organizacnej zlozky,

zdanovanou ¢innost'ou verejno-vyskumnej institiicie a organizacie ako jej organizacnej
zlozky.

Na doslej faktare sa doplni:

oznacenie a poradové Cislo faktury,

popis obsahu uctovného pripadu, ak to priamo nesuvisi s obsahom, pripadne vizbu
na nakladové stredisko, ¢innost’, resp. na projekt, ktorého sa tyka tento uctovny doklad,
alebo zdroj, z ktorého bude zavézok hradeny,

podpis osoby, ktora je zodpovednd za uctovny pripad (osoba, ktord kontroluje vecnu
spravnost’ doslej faktury).

Vsetky doslé faktary za uskuto¢nené prace, dodané tovary/sluzby a za dodany material
sa sustred'uji u zamestnanca zodpovedného za registratiiru, ktory zaeviduje faktary
do knihy doslej poSty a opeciatkuje eviden¢nou peciatkou.

Takto zaevidované doslé faktiry sa predloZia na schvalenie Statutdrnemu
zastupcovi/riaditel'ovi organizacnej zlozky.

Schvélené doslé faktury prevezme uctovnik organizacie, ktory potvrdenu faktiru
zodpovednym pracovnikom za prevzatie predmetu dodania zaeviduje do knihy doslych
faktir prostrednictvom pocitatového programu SOFTIP PROFIT plus — modul
Dodavatelia a preskima po formalnej stranke a prekontroluje aj lehotu splatnosti
faktiry a moZnost’ jej dodrzania. Ak pri zaevidovani zisti, Ze nie je mozné dodrzat
lehotu splatnosti faktiry, reklamuje lehotu splatnosti u dodavatel’a.

Fyzické prevzatie tovaru alebo sluzby vykondva zodpovedny pracovnik (zamestnanec
alebo iny zastupca objednavatela), ktory tovar pozadoval a prevzatie potvrdzuje
na dodacom liste svojim podpisom aj s uvedenim citatel'ného mena a priezviska.

Po zauctovani uctovného dokladu a podpise likvida¢ného listu s vykonanou zakladnou
finan¢nou kontrolou v zmysle Pokynu 0 vykonani finan¢nej kontroly sa predlozi faktara
na uhradu.

Ak danovy doklad neobsahuje potrebné nalezitosti - nie je uplny,
organizacia/organizac¢na zlozka je povinna doklad vratit’ na doplnenie.



(9)

(10)

(11)

Zamestnanec zodpovedny za objednanie resp. prevzatie predmetu fakturdcie svojim
podpisom potvrdi vecna spravnost’ (preverenie stladu udajov uvedenych v dokladoch
so skutoCnostou, t.j. porovnanie dodaného mnoZzstva, vykonanej sluzby a vysky
penaznej sumy; podpisom vecnej spravnosti potvrdzuje spravnost’ uc¢tovného dokladu
podl'a overenia skuto¢nosti).

Uttovnik organizicie zabezpeéi skompletizovanie potrebnej dokumentécie k fakture
(ziadanka, objednavka, dodaci list, rozpis vykonanych prac pri poskytnutych sluzbach).

K fakture, ktorou sa fakturuje obstaranie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku,
sa musi prilozit’ zapis o zaradeni majetku do pouzivania a protokol o prevzati majetku.
Zapis a protokol vyhotovuje zamestnanec zodpovedny za majetok organizacie pri
prevzati majetku do evidencie. Zapis a protokol slizi ako doklad na vyhotovenie
inventarnej karty dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku. Schval'uje ich
Statutdrny organ/riaditel’ organizacnej zlozky.

B. Odoslané faktury

(1)
a)

b)

(4)
a)

c)
d)

Odoslané faktiry st interné t¢tovné doklady vystavené pre odberatel’a, ktoré stvisia s:
nezdanovanou hlavnou ¢innost'ou verejno-vyskumne;j institicie a organizacie ako jej
organizacnej zlozky,

zdatlovanou ¢innost'ou verejno-vyskumnej institiicie a organizacie ako jej organizacnej
zlozZky.

Odoslana faktira obsahuje:

oznacenie dokladu a poradové ¢islo faktary,

oznadenie ucastnikov uétovného pripadu (meno, adresa, ICO, DIC, bankové spojenie
étovnej jednotky ako dodavatel’a a meno, adresa, ICO, DIC ako odberatel’a),

datum vystavenia dokladu,

popis obsahu uctovného pripadu,

pefiaznu sumu,

pripadnu védzbu na nakladové stredisko, ¢innost’, resp. na projekt,

podpis osoby, ktora vystavila ic¢tovny doklad,

podpis osoby, ktora je zodpovedna za Gictovny pripad.

Uttovnik organizacie vystavi faktaru odberatelovi na zéklade zmluvy, objednavky
alebo podkladov, ktoré preukazuji predmet fakturovaného plnenia.

Likvida¢ny list s vykonanou zakladnou finan¢nou kontrolou v zmysle Pokynu o vykone
finanénej kontroly K vystavenej faktare podlieha:

overenie formalnej spravnosti i¢tovnikom organizacie/organizacnej zlozky,
preskimanie vecnej spravnosti zodpovednym zamestnancom za predmet fakturacie,
vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly prijmovej finan¢nej operacie za rozpocet,
schvalenie predmetu fakturicie Statutdrnym orgdnom/riaditelom organizacnej zlozky.



1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

Clanok 3
Financ¢né operacie

Organizacia ako aj verejno-vyskumna institicia, ktorej je organizacnou zlozkou je
klientom Statnej pokladnice, prostrednictvom ktorej ma zriadeny bankovy ucet
Vv Statnej pokladnici: SK7981800000007000667624, pre bezhotovostny platobny styk.

Bankové vypisy sa nahravaju v elektronickej podobe v subore xml zo Stitnej
pokladnice do ekonomického systému SOFTIP PROFIT Plus prostrednictvom modulu
Financovanie.

Pri uctovani uhrad prijatych faktir a prijatych platieb za vystavené faktiry
prostrednictvom bankového vypisu cez uctuj/zo saldokonta nastava vysporiadanie
zaviazkov a pohladavok na zéklade spravne uvedeného variabilného symbolu
a subjektu.

Prostrednictvom funkcionality v module Doddvatelia pre evidenciu a uctovanie
prijatych faktar — zalozka K/uce k DF, ktoré st podpisané v likvida¢nom liste k faktire
sa natiahnu zadané¢ ekonomické klasifikacie rozpoctovej klasifikacie a kdd zdroja
realizovaného vydavku prostrednictvom transakcie rozdelenie uctu penaznych
prostriedkov podla klucov k DF.

Pri zal¢tovani prijatej platby za vystavenu faktiru sa pri parovani platby podl'a druhu
fakturacnych dokladov zaddvaju ekonomické klasifikacie rozpoctovej klasifikacie
a kod zdroja realizovaného prijmu.

Organizacia vykonava realizdciu hotovostnych operacii a uhradu prijatych faktur
platobnou kartou prostrednictvom hotovostného bankového uctu vedeného vo VUB,
a.s.

O prostriedkoch na hotovostnom uéte vo VUB, a.s. sa uétuje v zmysle Metodického
usmernenia k postupu uUctovania o penaznych prostriedkoch pouzivanych
prostrednictvom debetnej platobnej karty k hotovostnému wétu klienta Statnej
pokladnice na ucte 261999XX — Peniaze na ceste. V pripade pouzivania debetnej
platobnej karty k hotovostnému wétu klienta Statnej pokladnice sa pre rozlisenie
prostriedkov ziskanych prostrednictvom debetnej platobnej karty, pouZzije osobitny
analyticky tcet k Gctu 261 do obdobia, kym sa prostriedky neprijma do pokladne, resp.
nezuctuju vydavky hradené z tychto prostriedkov.

A. Hotovostna pokladnica a ceniny

(8)

©)

Pohyby hotovostnych finanénych prostriedkov su zatctované na pokladni¢nych
dokladoch prostrednictvom programu SOFTIP PROFIT plus v module Pokladna.

Clenia sa podl'a prijmu a vydaja v pokladnici na:

a) prijmové pokladni¢né doklady,
b) vydavkové pokladni¢né doklady.



(10)

a)
b)

c)

d)
€)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

1)

@)

3)

Pokladni¢ny doklad musi obsahovat”:

¢islo pokladni¢ného dokladu,

druh dokladu (prijmovy, vydavkovy),

identifika¢né tidaje uétovnej jednotky (meno, adresa, ICO, DIC, v pripade, Ze Gétovna
jednotka je platitel DPH, aj IC DPH),

datum vystavenia dokladu,

popis obsahu uctovného pripadu, pripadni vézbu na: cestovné prikazy, dodavatel'ské
doklady, zuctovanie zalohy a podobne, d’alej vizbu na nakladové stredisko, ¢innost,
resp. na projekt, ktorého sa tyka tento €tovny doklad, alebo zdroj financovania,
petiaznl sumu,

podpis osoby, ktora vystavila uctovny doklad,

podpis osoby, ktora je zodpovedna za uctovny pripad (osoba, ktord peniaze prijala, resp.
vydala).

Organizacia zabezpeCuje vSetky hotovostné platby za drobny nakup, vydavky
na reprezentaciu, resp. iné hotovostné vydavky prostrednictvom hotovostnej pokladne.

Uttovnik organizacie vykondva zau¢tovanie hotovostnej pokladne na zaklade
predlozenych spracovanych podkladov a zaroven =zabezpeci skompletizovanie
potrebnej dokumenticie k pokladnicnej knihe (vydavkovy/prijmovy pokladnicny
doklad vystaveny na zaklade preukazatel'nych dokladov).

Na pokladni¢nom doklade sa overuje zékladna finan¢na kontrola v zmysle Pokynu
0 vykone finan¢nej kontroly.

Vyska denného pokladnicného limitu je stanovend vo vyske nevyhnutnej pre
prevadzkové potreby organizacie.

Operativnu evidenciu cenin (stravné listky a pod.) vedie pokladni¢ka. Uctovna
evidencia cenin je vedend vo finan¢nej uctarni.

Clanok 4
Objednavanie tovarov a sluzieb

Objednavka, ktora je Prilohou €. 2 tohto Pokynu sa vystavuje na zéklade Statutarnym
organom/riaditelom organizacnej zlozky schvélenej ziadanky s Ciselnym radom Z-
XXX/rok/HS-skrateny nazov OZ.

Sucastou ziadanky je zékladna finan¢né kontrola na predpokladanti sumu finan¢ného
vydavku spolu s uvedenim kodu zdroja na realizovanie finan¢nej operacie, ekonomicke;j
klasifikacie rozpoctovej klasifikacie vydavku podl'a Metodického usmernenia
Ministerstva  financii Slovenskej  republiky  k ¢. MF/010175/2004-42
zo dna 8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacie rozpoctovej
klasifikdcie a vyjadrenie sthlasu na ndkup pozadovaného tovaru alebo sluzby, ktory
udel’uje Statutarny organ/riaditel’ organizacnej zlozky.

Na zaklade schvélenej Ziadanky zamestnanec zodpovedny za vystavenie objednavky
vystavi objednavku s ¢iselnym radom  Obj-xxx/rok/HS-skrateny nazov OZ
a Suvedenim predmetu nadkupu, mnoZstva, presnej sumy bez DPH a sumy s DPH
objednaného tovaru alebo sluzby, predpokladaného terminu dodania, ekonomicke;j



klasifikacie rozpoctovej klasifikacie podla Metodického usmernenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo dna 8. decembra 2004
a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie a kodu zdroja.
Stcastou objednavky je zakladna finan¢na kontrola v zmysle Pokynu o vykone
finan¢nej kontroly.

Clanok 5
Cestovné prikazy

Cestovny prikaz vyhotovuje organizicia za svojich zamestnancov na zéklade zakona
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov a v zmysle z platnej
Smernice o poskytovani cestovnych nahrad. Sucastou cestovného prikazu je aj potvrdenie
o vykonani zékladnej finan¢nej kontroly v zmysle Pokynu o vykone finanénej kontroly.

Clanok 6
Majetok

1) Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok je ustanoveny
a) opatrenim MF SR zo 14. novembra 2007 ¢&. MF/24342/2007-74, ktorym
sa ustanovuji podrobnosti o postupoch Uctovania a Uctovej osnove pre uctovné
jednotky, ktoré nie su zalozené alebo zriadené na cel podnikania v zneni neskorSich
predpisov,
b) a osobitnymi predpismi:
zakon €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov,
Obciansky zakonnik (§ 118 az § 121),
Zékon €. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institacii v platnom znent,
zakony upravujuce nakladanie s vysledkami dusevnej tvorivej ¢innosti (napr. zékon
¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zékon, zdkon ¢. 527/1990 Zb. o vynélezoch,
priemyselnych vzoroch a zlepSovacich navrhoch v zneni neskorSich predpisov,
zakon €. 506/2009 Z. z. o ochrannych znamkach v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 517/2007 Z. z. o uzZitkovych vzoroch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov).

2) Dlhodoby majetok st veci, ktorych doba pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok a ich
ocenenie je pri dlhodobom hmotnom majetku v sume nad 1700 EUR a pri dlhodobom
nehmotnom majetku v sume nad 2 400 EUR.

3) Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuji:

a) pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov, bez
ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

b) samostatné hnutel'né veci alebo stbory hnutel'nych veci so samostatnym technicko-
ekonomickym urenim, ktorych obstaravacia cena je vyssia ako 1 700 EUR a doba
pouzitel'nosti je dlhSia ako jeden rok,

c) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlh$ou ako tri roky,

d) technické zhodnotenie, ak nie je sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného
majetku, jeho cena je vysSia ako 1 700 EUR a doba pouZitel'nosti je dlhsia ako jeden
rok,

e) zakladné stado a tazné zvierata,

f) dlhodoby hmotny majetok obstarany finan¢nym prenajmom.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

a)
b)

c)

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa ¢tuji nehmotné vysledky vyvojovej a obdobnej
¢innosti, softvér, ocenitené autorské prava a dobré meno spoloc¢nosti (d’alej len
»goodwill“) a technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku, ktorych
ocenenie je vysSie ako 2 400 EUR pre nehmotny majetok a doba pouzitelnosti je dlhsia
ako jeden rok.

Ako prisluSenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuji predmety, ktoré tvoria
s hlavnou vecou jeden celok a st sti¢ast'ou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je
sucastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatocne.

Ku diiu uskutocnenia uctovného pripadu sa dlhodoby hmotny a nehmotny majetok
ocenuje:
obstaravacou cenou, ak bol obstarany ktpou,
vlastnymi nakladmi, ak bol vytvoreny vlastnou ¢innostou a
redlnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zdkona o uctovnictve, ak bol nadobudnuty
bezodplatne alebo dlhodoby majetok novo-najdeny a v tucétovnictve doteraz
nezachyteny (napr. inventarizacny prebytok).

Obstaravacou cenou sa rozumie cena, za ktoru bol dlhodoby majetok obstarany
a néklady suvisiace s jeho obstaranim.

Vlastné naklady pri dlhodobom majetku predstavuju priame naklady vynalozené
na vyrobu alebo ind ¢innost’ a nepriame néklady, ktoré sa vztahuji na vyrobu alebo int
¢innost’ spojent s obstaranim. Dlhodoby nehmotny majetok vytvoreny vlastnou
¢innost'ou sa oceni vlastnymi nakladmi.

Pri oceneni majetku redlnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zdkona o UcCtovnictve
sa postupuje v stlade s ocefiovacim modelom, ktory vychadza z vydavkového pristupu
podla § 27 ods. 7 pism. b) zdkona o uctovnictve, ktory predstavuje peniazni sumu
potrebnll vydat’ na obstaranie majetku, ktory by mal pre aétovnu jednotku porovnatel'ny
prinos. Pritom sa pouZijui informécie z maloobchodného trhu z hl'adiska druhu majetku
a miesta, kde by sa kupoval (napr. kamenné predajne, burzy alebo internet).

Za den uskutoc¢nenia uU¢tovného pripadu sa pri obstarani dlhodobého hmotného
a nehmotného majetku rozumie denn uvedenia majetku do pouZzivania, pricom ma
zabezpe&ené vietky technické funkcie potrebné na pouzivanie a spiiia vietky povinnosti
uréené pravnymi predpismi, napriklad stavebnymi, ekologickymi, poziarnymi,
bezpecnostnymi a hygienickymi.

Poskytnuté preddavky na nakup dlhodobého hmotného majetku maju uz charakter
dlhodobého majetku a uctuju sa ako pohladavka na tarchu uctu 052 — Poskytnuté
preddavky na dlhodoby hmotny majetok.

Obstaravanie dlhodobého nehmotného majetku a jeho technické zhodnotenie sa uctuje
na ucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku do doby jeho uvedenia
do pouzivania vratane vydavkov suvisiacich s jeho obstaranim.



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
a)

b)
c)

€)
20)

b)

21)

22)
a)

Poskytnuté preddavky na nédkup dlhodobého nehmotného majetku maji uz charakter
dlhodobého majetku a uctuju sa ako pohladavka na tarchu uctu 051 — Poskytnuté
preddavky na dlhodoby nehmotny majetok.

Po uskutoc¢neni preberaciecho konania, ktoré sa vykond na zéklade Protokolu
o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania, sa majetok zauctuje na prislusny
majetkovy tcet.

Uétovna jednotka eviduje dlhodoby majetok aktivny (odpisovany) a pasivny
(doodpisovany) prostrednictvom inventdrnych kariet majetku so zorad'ovacim
protokolom a dokladom o nadobudnuti majetku.

Drobny dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je nizSia ako
2 400 EUR a doba pouzitel'nosti dlhsia ako jeden rok sa uctuje priamo do nakladov
na ucet 518 xxx v zavislosti od charakteru financovania nadobudnutia majetku
od zakladatel'a (kapitalovy vydavok/bezny vydavok). Drobny dlhodoby nehmotny
majetok sa zarad’uje do operativnej evidencie az do jeho vyradenia.

Drobny dlhodoby hmotny majetok, ktoré¢ho obstaravacia cena je nizSia ako 1 700 EUR
a prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok sa uctuje priamo do spotreby
na analyticky ucet 501 xxx v zavislosti od charakteru financovania nadobudnutia
majetku od zakladatela (kapitalovy vydavok/bezny vydavok). Drobny dlhodoby
hmotny majetok sa zarad’uje do operativnej evidencie do vyradenia.

Evidencia majetku a operativna evidencia je vedena prostriedkami vypoctovej techniky
za pouzitia programu SOFTIP PROFIT plus (modul DIM - drobny majetok
a IMA — dlhodoby majetok).

Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

dokumenty o obstarani majetku (kipna zmluva, darovacia zmluva, delimitacny
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktura ...),

protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouZivania,

inventarne karty majetku,

odpisovy plan,

protokol o vyradeni dlhodobého majetku.

Operativna evidencia (skratka ,,OE*) drobné¢ho majetku obsahuje:

protokol o zaradeni drobného majetku do pouzivania (zahfiia ndzov, inventarne cislo,
hospodarske stredisko, skupinu, sumu, umiestnenie; priklada sa k nemu dokument
o obstarani majetku),

protokol o vyradeni drobného majetku.

Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného
majetku sa zvysi o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v tthrne
za uctovné obdobie st vysSie ako suma uvedend v osobitnom predpise a technické
zhodnotenie je v tomto i¢tovnom obdobi uvedené do uzivania.

Néklady neprevySujice uvedenti sumu sa mézu uctovat’ ako:
technické zhodnotenie

b) sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,



naklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

Ocenenie stboru hnute'ného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodatoc¢ne
zaradenych do stiboru hnute'ného majetku.

Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zluceni,
rozdeleni alebo pri prevode spravy sa oceiiuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol
v Uctovnictve.

Finan¢ny majetok sa oceniuje podl'a zakona:
obstaravacou cenou,
menovitou hodnotou.

A. Obstaranie majetku a evidencia majetku

1)

2)

3)

4)

5)

Dozornd rada a zakladatel verejno-vyskumnej institucie, ktorej je organizacia
organizac¢nou zlozkou davaju predchadzajuci pisomny sthlas k ndvrhom Statutarneho
zastupcu/riaditela na pravne tkony, ktorymi chce organizdcia nadobudnit’ majetok,
ktorého hodnota je viac ako tridsatndsobok rozhodujucej sumy a nakladat’ s takym
majetkom, t. j. v hodnote viac ako 51 000,- EUR.

Dozornéd rada ddva predchadzajuci pisomny sthlas k ndvrhom riaditel'a na pravne
ukony, ktorymi chce organizécia ako organizacnd zlozka verejno-vyskumnej institacie
nadobudnit’ majetok, ktorého hodnota je viac ako Sestnastnasobok rozhodujticej sumy,
ale najviac tridsatnasobok rozhodujicej sumy a nakladat s takym majetkom,
t. j. v hodnote viac ako 27 200,- EUR

Na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uctuje obstarany
dlhodoby nehmotny majetok do ¢asu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov
stivisiacich s jeho obstaranim. Sti€ast'ou nakladov stivisiacich s obstaranim nie st roky
a kurzové rozdiely.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Gctuje obstardvany
dlhodoby hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do c¢asu jeho uvedenia
do pouZzivania vratane nakladov stvisiacich s jeho obstaranim.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa net¢tuja naklady, ktoré nie
su sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale su sucast'ou
prevadzkovych nakladov, a to:

a) uroky z uverov a kurzové rozdiely,
b) penale, pokuty, poplatky, Groky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a penazné

nahrady §kod stvisiace s obstardvanim dlhodobého hmotného majetku,

¢) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

d) naklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zadsobami,

e) naklady na biologicku rekultivaciu,

f) naklady stvisiace s pripravou a zabezpeCenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni

obstardvaného hmotného majetku do pouZzivania,

g) naklady na odstrafiovanie ¢iastoéného fyzického opotrebenia alebo poskodenia majetku

za ucelom jeho uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu,



h) naklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho
nasledkom a odstraiiovanie drobnejsich zavad.

6)  Dlhodoby majetok sa sleduje podla:
a) zdrojov financovania,
b) miesta, kde je umiestneny.

7)  Vedenim evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu
a ocenovanie majetku. Majetok v evidencii je vedeny v jednotkach mnozstva
a Vv penaznych jednotkach.

8)  Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je
dokument o obstarani majetku (kipna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny protokol,
protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktGra apod.), protokol
o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania.

B. Vyradenie majetku

1)  Prioritny majetok verejno-vyskumnej institacie, ktorej je organizacia organiza¢nou
zlozkou nepodlieha vykonu rozhodnutia exekcii a nie je sucastou konkurznej podstaty
a ani predmetom likvidéacie podl'a zakona o verejnej vyskumnej institcii.

2)  Majetok verejnej vyskumnej institicie mozno vyhlasit’ za:

a) trvalo nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve verejnej vyskumnej institacie, ktoré
neslizia a ani v budicnosti nebudu sluzit’ na plnenie ¢innosti verejnej vyskumnej
inStitacie, alebo

b) doc¢asne nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve verejnej vyskumnej institacie, ktoré jej
prechodne nesliiZia na plnenie jej ¢innosti.

3) O nepotrebnosti veci pre organizaciu a druhu nepotrebnosti rozhoduje Spravna rada
na navrh riaditel'a po predchadzajucom suhlase Dozornej rady. Rozhodnutie musi byt’
pisomné a musi obsahovat’ oznacenie, ¢i ide o trvalo nepotrebny majetok alebo docasne
nepotrebny majetok, oznacenie nepotrebného majetku organizacie a jeho identifikacné
udaje.

4)  Verejno-vyskumna institGcia, ktorej je organizacia organizacnou zlozkou mdze
zamenit, darovat’ alebo predat’ len svoj trvalo nepotrebny majetok; ak ide o zdmenu
nehnutel'nej veci, méze ju zamenit’ len za inl nehnutel'nti vec. Mdze prenajat’ alebo
vypozicat’ len svoj docasne nepotrebny majetok.

5)  Verejno-vyskumna institucia, ktorej je organizacia organizacnou zlozkou je povinna
svoj trvalo nepotrebny majetok najskér ponuknut na zdmenu verejnym vyskumnym
inStiticidm v pdsobnosti rovnakého zakladatel'a a zakladatel'ovi. Ak ziadna verejna
vyskumna inStitGcia ani zakladatel neprejavi zaujem o zdmenu do 30 dni
od zverejnenia ponuky na webovom sidle zakladatela, ak ponukajiica verejno-
vyskumna inStitacia, ktorej organizacia je jej zloZkou nemé ziujem o majetok
pontknuty zdujemcom alebo ak zdujemca neuzatvori zdmennd zmluvu do 30 dni
od dorucenia navrhu zdmennej zmluvy, méze sa poniknut’ tento majetok na zamenu
inym osobam uverejnenim ponuky na webovom sidle verejno-vyskumne;j institicie:
https://csc.sav.sk/. Ak in4 osoba neprejavi zdujem o zdmenu do 30 dni od zverejnenia
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ponuky na webovom sidle, ak verejno-vyskumna inStitacia ktorej je organizacia
organizanou zlozkou nemd zaujem o majetok ponuknuty zaujemcom alebo ak
zaujemca neuzatvori zdmenna zmluvu do 30 dni od doru¢enia ndvrhu zamennej zmluvy,
tak sa postupuje podl'a odseku 5 zadkona o verejnej vyskumnej institucii. Hodnota veci
spolu s pripadnym petiaznym doplatkom, ktoré verejno-vyskumna institucia, ktorej je
organizacia organiza¢nou zlozkou zamenou prijima, nesmu byt nizsie ako hodnota veci,
ktoru zdmenou dava; hodnotou veci je cena obvykld v danom mieste a Case za rovnaky
majetok alebo za porovnatel'ny majetok, ktorou je spravidla hodnota zistena znaleckym
posudkom. Ak je viac zaujemcov, uprednostni
sa zaujemca, ktory ponuka vysSiu protihodnotu. Podrobny postup ako mdze verejna
vyskumna institicia nakladat’ s nepotrebnym majetkom sa uvadza v § 33 a §35 zdkona
o verejnej vyskumnej institucii.

Tieto obmedzenia sa podla zdkona o verejnej vyskumnej institucii nevzt'ahuji
na nakladanie s majetkom, ktory netvori prioritny majetok a pri ktorom dochéadza
k plneniu zavézkov v rdmci predmetu hlavnej ¢innosti verejnej vyskumnej institucie
alebo jej opravneni podla § 2 ods. 1.

V pripade skody na majetku, sa majetok vyrad’uje z uctovnej evidencie diiom zapisu
Skody do knihy §kod. Pri vyradeni majetku nevznika materidlovy doklad, vznika len
uctovny doklad. Eviden¢ny pracovnik nahlési ¢islo vyradovacieho dokladu do knihy
skod.

Zamestnanec zodpovedny za majetok zauctuje vSetky zaradenia a vyradenia majetku,
ktoré sa vyskytli v priebehu mesiaca, v pripade potreby zapracuje vSetky zmeny
v evidencii majetku a prostrednictvom modulu IMA posle do tucCtovnictva
na zauctovanie davku o mesac¢nych odpisoch. V ramci mesacnych odpisov sa zauctuje
aj dotacia zo Statneho rozpoétu do vynosov v alikvotnej Giastke mesaéného odpisu
obstaraného z dotacie zo Statneho rozpodtu. Vietky tieto davky alebo interné doklady
skontroluje na hlavna knihu.

Bez predchadzajiiceho ozndmenia a sthlasu zamestnanca zodpovedného za evidenciu
majetku sa zamestnancom nepovol'uje svojvol'ne premiestiovat’ akykol'vek majetok.

Clanok 7
Mzdy

Na zabezpecenie spravnosti a uplnosti vedenia mzdovej agendy su vSetci zamestnanci
organizécie povinni bezodkladne predkladat’ potrebné podklady pre vypocet miezd —
dochadzkové listiny, dovolenkové listky, PN, OCR a ostatné doklady potvrdzujice
dovod absencie v praci.

Evidenciu dochadzky formou Dochédzkovej listiny, ktora je Prilohou €. 3 tohto Pokynu
zamestnanec odovzda na sekretariat organizacie, ktora ju postupuje personalnemu
oddeleniu verejno-vyskumne;j institicie, ktorej je organizacia organiza¢nou zlozkou
najneskor prvy pracovny deil po skonceni mesiaca.

Mzdova uctovnicka verejno-vyskumne;j institcie, ktorej je organizacia organizacnou
zlozkou preveri formalnu spravnost a uplnost’ predkladanych dokladov a realizuje
spracovanie miezd a odvodov do poistnych fondov ako aj odvody dane zo mzdy.
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Rekapitulaciu miezd odovzdd na ekonomické oddelenie organizacie uctovnicke
na zauctovanie.

Vyplata za mesiac december sa poukédze do konca mesiaca december daného roka kvoli
uzavierke Statneho rozpoctu k 31.12. Plat sa poukazuje bezhotovostne bankovym
prevodom zamestnancovi na ucet, ktory si osobne urcil.

Podl'a § 130 ods. 5 zédkona ¢. 311/2001 Z.z Zakonnika prace zamestnavatel
a zamestnanec mozu uzatvarat’ Dohodu o zasielani vyplatnej pasky v elektronickej
podobe, v ktorej sa dohodnd na tom, Ze zamestnavatel' bude zamestnancovi zasielat’
doklad o vyuctovani mzdy (vyplatna paska) s obsahovymi nalezitost'ami upravenymi v
citovanom ustanoveni Zakonnika prace elektronickymi prostriedkami, a to
prostrednictvom e-mailu mzdovej uUctovnicky na e-mailovl adresu zamestnanca.
Doklad zasielany v elektronickej podobe je chraneny heslom.

Clanok 8
Dotacie a prispevky

Dotacie vo forme institucionalnej formy podpory vyskumu a vyvoja na krytie beznych
a kapitalovych vydavkov vo vecnej pdsobnosti kapitoly Slovenskej akadémie vied sa
poskytuji podl'a §16 ods. 2 pism. b) a ods. 7 pism. a) bod 1. zdkona ¢. 172/2005 Z. z. o
organizécii Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zédkona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v platnom zneni, § 25
zakona €. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej inStiticii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni (d’alej len ,,zékon o verejnej vyskumnej institucii")
a § 12 ods. 12 zdkona ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied

v platnom zneni.

Organizacii ako organizacne] zlozke verejno-vyskumnej inStiticie vznika ndrok,
zvysenie resp. zniZzenie naroku na zaklade uzatvorenej zmluvy a jej dodatkov, ktoré
uzatvara verejno-vyskumna institucia, ktorej je organizacia organizacnou zlozkou.

Narok azvySenie naroku na inStitucionalnu formu podpory vyskumu a vyvoja
na krytie beznych vydavkov na zaklade uzatvorenej zmluvy a jej dodatkov sa v uétovne;j
jednotke zalctuje na tarchu uctu (resp. stranu Ma dat) hlavnej knihy 346100
a v prospech uctu (resp. stranu Dal) hlavnej knihy 384106352.

ZnizZenie naroku na inStituciondlnu formu podpory vyskumu a vyvoja na krytie beznych
vydavkov na zéklade uzatvorenej zmluvy a jej dodatkov sa v G¢tovnej jednotke zatctuje
na tarchu uctu (resp. stranu Ma dat’) hlavnej knihy 384106352 a v prospech uctu (resp.
stranu Dal) hlavnej knihy 346100.

Dotécie vo forme institucionalnej formy podpory vyskumu a vyvoja na krytie beznych
vydavkov sa zuctuji do vynosov na zaklade realizovanych vydavkov na tarchu uctu
(resp. stranu M4 dat’) hlavnej knihy 384106352 a Vv prospech Uctu (resp. stranu Dal)
hlavnej knihy 691681.

V zmysle schvaleného rozpoctu uvedeného v rozpoctovom informacnom systéme
vedené¢ho v Statnej pokladnici zakladatel na zdklade Zéasad ndvrhu a rozdelenia
rozpoctu akadémie na prislusny rok a platobného poukazu ma organizacia vyplacanu
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sumu vo vyske 1/12-iny v prisluSnom mesiaci na dany mesiac bezhotovostne na bezny
ucet organizacie.

V sulade so schvalenym rozpoc¢tom verejno-vyskumnej institicie a organizacie ako jej
organizacnej zlozky uctovnik/rozpoctar verejno-vyskumnej inStitucie rozpocita
na jednotlivé kategdrie rozpoctu sumu 1/12-iny na organizaciu a spolu s platobnym
poukazom vyplati sumu 1/12-iny na bankovy ucet organizacie.

Z vysSie uvedeného vyplyva povinnost verejno-vyskumnej institucie, ktorej je
organizacia organizacnou zlozkou vyplatit’ Ciastku 1/12 organizécii, ktord sa zaluctuje
na tarchu uctu (resp. strany Ma dat’) hlavnej knihy 346100 a v prospech uctu hlavnej
knihy (resp. strany Dal) 395xx02 na zaklade podkladov od uétovnika/rozpoctara
verejno-vyskumnej institacie, ktory zabezpeci realizaciu uhrady dotacie na bankovy
ucet organizacie ako jej organizacnej zlozky.

Takto zrealizované uhrady zavézkov voci organizacii ako organizacnej zlozke verejno-
vyskumnej institicie v sume 1/12 jej hlavny Gétovnik zatcétuje na zédklade bankového
vypisu organizdcie na tarchu Uctu hlavnej knihy (resp. stranu Mé dat’) 395xx02
a v prospech uétu hlavnej knihy (resp. strany Dal) 22100180.

Narok azvySenie naroku na instituciondlnu formu podpory vyskumu a vyvoja
na krytie kapitalovych vydavkov na zaklade uzatvorenej zmluvy a jej dodatkov
sa v uctovnej jednotke zauctuje na tarchu uctu (resp. stranu Ma dat’) hlavnej knihy
346100 a v prospech Uctu (resp. stranu Dal) hlavnej knihy 384906353.

V suvislosti s poskytnutou dotaciou na kapitdlové vydavky teda na obstaranie
dlhodobého majetku je povinnost verejno-vyskumnej inStiticie zalozit' organizacii
zakazku v programe Softip Profit Plus s ¢iselnym oznaCenim investi¢nej akcie
a uvedenim popisu k zaloZenej zakazke. Organizacia ako organiza¢na zloZka je povinna
ju pouzivat'.

Vsetky uctovné zapisy stvisiace s investicnou akciou t.j. narok na IFP na KV, prijem
IFP na KV, obstaranie majetku, uhrada faktiry za obstaranie dlhodobého majetku,
zaradenie dlhodobého majetku a z¢tovanie na tarchu (strana MD) UHK 384906353
Vv suvislosti S odpismi do vynosov v prospech (strana D) UHK 691682.

Na zéklade uzatvorenej zmluvy o poskytnuti finan¢nych prostriedkov ako IFP
na obstaranie kapitdlového majetku a jej dodatkov zakladatel’ poSle na bankovy ucet
verejno-vyskumne;j institacie, ktorej je organizacia organizac¢nou zlozkou v celkovej
sume IFP na obstaranie kapitalového majetku spolu s platobnym prikazom.

V pripade, Ze prispevok ako IFP na obstaranie kapitdlového majetku je poskytnuta
od zakladatel'a pre organizaciu ako organizacnll zlozku hlavny uctovnik verejno-
vyskumnej inStiticie zauctuje predpis zdviazku voci organizacnej zlozke - organizacii,
ktorej je povinny vyplatit' prispevok na IFP na obstaranie kapitdlového majetku
na tarchu uctu hlavnej knihy 346100 a v prospech uctu hlavnej knihy 395xx02.

Organizacia zauCtuje prijaty prispevok IFP na obstaranie kapitdlového majetku
na zéklade bankového vypisu na tarchu uc¢tu hlavnej knihy (strana Ma dat’) 22100180
a v prospech uctu hlavnej knihy (strany Dal) 346100.
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Clanok 9
DPH

Uttovanie dafiovych dokladov a zostavovanie priznania k dani z pridanej hodnoty
vyplyva zo zakona o dani z pridanej hodnoty. Od 1.1.2014 bola schvalena novela
zakona o DPH — v ktorej sa zavadza povinnost’ platitelov dane predkladat udaje
0 tuzemskych dodavkach tovarov a sluzieb v elektronickej forme, tzv. kontrolny vykaz
dani z pridanej hodnoty ( d’alej len ,,kontrolny vykaz* ). Kontrolny vykaz podava podla
§ 78a zakona o DPH kazdy platitel’ dane (registrovany podla §4, § 5 alebo § 6 zdkona
0 DPH ) za kazd¢ zdanovacie obdobie, za ktoré je povinny podat’ dafiové priznanie, a to
do 25 dni po skonceni zdanovacieho obdobia. Spolu s dafnovym priznanim v rovnaky
deni podava platitel’ dane aj kontrolny vykaz len elektronickymi prostriedkami. Platitel
dane uvadza v kontrolnom vykaze udaje v ¢leneni podl'a vzoru ustanoveného opatrenim
Ministerstva financii SR ¢. MF/19 057/2013 — 73. Podéava sa vo formate Extensible
Markup Language (XML).

Organizacia postupuje podla § 3 ods. 4 zdkona o DPH, Statne orgény a ich rozpoctové
organizacie, Statne fondy, organy tizemnej samospravy a ich rozpoc¢tové organizacie
a iné pravnické osoby, ktoré su organmi verejnej moci, sa nepovazuju za zdanitel'né
osoby, ked’ konaji v rozsahu svojej hlavnej ¢innosti, a to ani v pripade, ak prijimaja
Vv stvislosti s touto ¢innost’ou platby, s vynimkou ak tato ¢innost’ narusuje alebo moze
vyrazne naruSit hospodarsku sitaz s vynimkou, ak vykonavaju ¢innosti uvedené
Vv prilohe €. 8 zdkona o DPH a tieto ¢innosti nevykonavaju v zanedbate'nom rozsahu.
Kazda cinnost’, z ktorej organizacia ziskava prijem, sa posudzuje, ¢i je vykonavana
Vv rozsahu hlavnej ¢innosti alebo nie pre ucely DPH.

Zdanovacim obdobim je kalendarny mesiac. Dosl¢ a odoslané faktiry, pripadne interné
uctovné doklady, ktoré vstupuji do priznania k dani z pridanej hodnoty, je potrebné
zauctovat’ do prisluSného mesiaca podl'a ddtumu zdaniteI'ného plnenia.

Danova povinnost’ vznika diilom dodania tovaru alebo sluzby. Dilom dodania tovaru je
den, ked’ kupujici nadobudne pravo nakladat’ s tovarom ako vlastnik.

Ak organizacia a ako organiza¢na zlozka verejno-vyskumnej zlozky dodava tovar alebo
sluzbu v tuzemsku, je povinna platit dan, ak zakon o DPH neustanovuje inak.
Organizicia je povinna pri kazdom dodani tovaru alebo sluzby vyhotovit’ fakturu.
Platitel’ dane je povinny vyhotovit’ faktru aj v pripade, ak je platba prijata pred dodanim
tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skoncené.

Organizacia vyhotovi fakturu najneskér do 15 dni od vzniku dafiovej povinnosti.
Faktara musi obsahovat nalezitosti uvedené v § 71 ods. 2 zakona o DPH.

Pri faktiirach zo zahrani¢ia je DOLEZITE
a) datum vystavenia faktury — pre zaradenie do zodpovedajiceho zdaniteI'ného
obdobia, zaroven ak je faktura vystavena v inej mena ako EUR prerata
sa prislusnym kurzom ECB a vypocet vykona podla zasad urcenych v § 26
zakona o DPH.
b) uctovna jednotka prijima tovar alebo sluzbu od zahrani¢ného partnera, a je
identifikovand ako platitel DPH. Tuto skutoCnost’ ozndmila obchodnym
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partnerom. Obchodny partner, ktory ma identifikacné ¢islo pre dain (VAT Nr.) a
je platitelom DPH vo svojej krajine, vystavi faktaru bez DPH. Pri spravnom
zadani kédu DPH pri uctovani faktiry systém vypocita vysku DPH, ktoru
uctovna jednotka odvedie Financnému riaditel'stvu SR. Ak su obidve strany
obchodnej transakcie identifikovani ako platitelia DPH vo svojich ¢lenskych
krajinach Europskej Unie, u¢tovna jednotka vrati faktaru dodavatel'ovi, ak je
vystavena s DPH.

Pravo odpocitat’ dan z tovaru alebo zo sluzby vznika platitelovi v den, ked pri tomto
tovare alebo sluzbe vznikla dafiova povinnost’. Organizacia ako organizacna zlozka si
uplatiiuje odpocet dane z pridanej hodnoty len z prijatych plneni, ktoré pouzije
na zdaniteI'né plnenia (hospodarku ¢innost’).

Zésady, ktoré st dolezité pri ctovani faktar a dokladov s DPH :

a) datum dodania sluzby, tovaru — je dolezité, aby bol danovy doklad zauctovany
do spravneho zdanovacieho obdobia ,

b) pri dodavatel'skych faktarach, ktoré predstavuju DPH na vstupe — je mozné
pocas kalendarneho roka zahrnit' odpocet do nasledujuceho zdaiovacieho
obdobia,

c) datum prepoctu faktury — ak je platitel’ dane v zmysle zakona o DPH povinny
prepocitat’ vysku dane urent v cudzej mene na menu Euro, vypocet vykona
podl'a zdsad urcenych v § 26 zakona o DPH.

Vyslednd daniova povinnost po znizeni o odpocitatelnit dan je splatnd v termine
na podanie danového priznania § 78 zakona o DPH.

Verejno-vyskumna institicia, ktorej organizacia je organizacnou zlozkou je povinna do
25 dni po skonceni zdaniovacieho obdobia podat’ kontrolny vykaz aj danové priznanie,
na zaklade predlozenych ciastkovych kontrolnych vykazov a dafovych priznani za
jednotlivé organizacné zlozky, t.j. aj za organizaciu ako jednu z nich. V tej istej lehote
je verejno-vyskumna institicia povinna zaplatit’ vyslednti danovi povinnost’, na zaklade
prijatych finan¢nych prostriedkov v sume c¢iastkovych danovych povinnosti za
jednotlivé organizacné zlozky, t.j. aj za organizaciu na ureny bankovy ucet verejno-
vyskumnej institacie podla predlozeného Giastkového dafiového priznania. Uhradu
vlastnej dafiovej povinnosti za celll verejno-vyskumni inStiticiu vykond na ucet
Finan¢ného riaditel'stva SR jej urCeny pracovnik ako aj spractva vysporiadanie
nadmerného odpoctu presunom finanénych prostriedkov na zéklade ciastkovych
danovych priznani na bankové ulty vSetkych jej organizacnych zloziek, t.j. aj
organizacie.

Na kaZzdom danovom doklade je potrebné uviest’ identifikacné naleZitosti
organizacie:

Nézov organizécie: Centrum spolo¢nych ¢innosti SAV, v.v.i.

Nazov a sidlo organizacnej zlozky: Technicko-hospodarska sprdava ustavov

spolocenskych vied v Bratislave, Klemensova 19, 813 64 Bratislava

Sidlo organizacie: Dubravska cesta 5796/9, 845 35 Bratislava

ICO: 003 981 44

DIC: 2020894843

IC DPH: SK2020894843
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Clanok 10
Inventarizacia

Inventarizacia k 31.XII. sa vykonadva na zaklade prikazu generalnej riaditel’ky (d’alej
len ,,prikaz‘“) uvedeného v prilohe ¢.4, v ktorom su stanovené jednotlivé inventarizané
komisie atermin vykonania inventir zaznamenanych do inventurnych stpisov
preukazujicich ~ koneéné  zostatky = GCtov  hlavnej  knihy  organizécie
ako organizacnej zlozky aj suvedenymi uctovnymi dokladmi, ktory tento stav
preukazuju.

V prikaze je uvedeny aj zoznam priloh a datum odovzdania inventariza¢ného zépisu za
organizaciu ako organizacnu zlozku spolu s inventirnymi supismi a ostatnymi
podkladmi pre preukazanie komplexne vykonanej inventarizacie s uvedenou hlavnou
knihou za konkrétnu organizacnu zlozku k 31.XII.

Inventarizaciu teda tvori stbor ¢iastkovych Inventarizaénych zapisov s kompletnymi
podkladmi za organizaciu ako organizacnu zlozku, ktoré preukazuju zostatky uctov
hlavnej knihy jednotlivych organizaénych zloziek ku 31.XII.

Clanok 11
Vykaznictvo

Finan¢né a Gc¢tovné vykazy za organizaciu zostavi hlavny actovnik verejno-vyskumnej
inStitucie, na zaklade predloZzenych finanénych a uctovnych vykazov od jednotlivych
organiza¢nych zloziek organizacie, t.j. aj od organizacie ako jednej z nich.

Finanénv vvkaz FIN 1 12

2)

3)

Pred podanim finanéného vykazu FIN 1 12 st povinné organizané zlozky vykonat’
kontrolu:

a) suladu vykazovaného schvaleného a upraveného rozpoctu ako aj Cerpania svojho
rozpoctu vo finan¢nom vykaze s rozpoctovym informacnym systémom RIS-MUR
vedenym v Statnej pokladnici

b) celkovej sumy vykazovaného schvaleného a upraveného rozpoétu vo finanénom
vykaze v Casti 1.1. Prijmy sa musi rovnat’ celkovej sume schvaleného a upraveného
rozpoctu vo finanénom vykaze v Casti 1.2. Vydavky

c) kone¢ného stavu prijmov a vydavkov vo finanénom vykaze (prijmy + prijmové
operacie — vydavky — vydavkoveé operacie) sa musi rovnat’ na kone¢ny zostatok stavu
bankovych 1Uc¢tov vratane stavu hotovostného bankové ucétu vedeného
prostrednictvom VUB banky a hotovostnych pokladni k poslednému ditu mesiaca

d) ocakavanej skuto¢nosti vo finanénom vykaze musi byt rovna alebo vysSia ako
skutocnost’ pri kazdej ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikacie pocas roka
pri¢om vo finanénom vykaze k 31.XII musi byt oakavana skuto¢nost’ nulova

Organizacia ako organizacnd zlozka predlozi finan¢né vykazy FIN 1 12 verejno-
vyskumnej inStitGcii so spravnymi a skontrolovanymi vykazovanymi dajmi
prostrednictvom e-mailu do 15. dia nasledujiiceho mesiaca po skonceni vykazovaného
mesiaca.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

Po predlozeni spravnych vykazov vSetkymi organizacnymi zlozkami a uzatvorenymi
uctovnymi davkami v stave 3, vygeneruje hlavny uctovnik verejno-vyskumnej
inStitacie prostrednictvom programu Softip Profit Plus finanény vykaz FIN 1 12
k poslednému ditu v mesiaci za celu institaciu.

Uétovnik  verejno-vyskumnej institicie do 17. dia nasledujuceho mesiaca
vykazovaného mesiaca nahrd financny vykaz do systému Statnej pokladnice
a po uspesnej prvotnej kontrole je mozné vykaz odoslat’” zakladatelovi na rozsirené
kontroly.

Po podani finanéného vykazu FIN 1 12 nie je mozné v mesiaci, za ktory sa vykaz
podaval, editovat’ zauCtované finan¢né transakcie prijmy alebo vydaje cez bankové
vypisy, hotovostnu pokladiiu ani interné doklady.

Opravu je mozné vykonat v nasledujuicom mesiaci po vykazovanom mesiaci
zauctovanim interného dokladu.

Finanény vykaz FIN 2_04 az FIN 5_04 sa predkladd za celi verejno-vyskumni
intitaciu, ktorej je organizacia organizaénou zlozkou prostrednictvom SP do 25. diia
po skonceni kalendarneho Stvrtroka, na zdklade predloZzenych ¢iastkovych finan¢nych
vykazov FIN 2 04 od jednotlivych organizacnych zloziek.

Odkontrolované uctovné vykazy Stuvaha a Vykaz ziskov astrat po vykonanej
inventarizacii uc¢tov hlavnej knihy organizdcia ako organiza¢nd zlozka predlozi
ekonomickému oddeleniu centrdlnemu aparatu po zauctovani vSetkych uctovnych
dokladov prisltchajtcich k uctovnému obdobiu, za ktoré sa vykazy generuju.

Clanok 12
Tvorba a c¢tovanie opravnych poloZiek

Povinnost’ tvorby opravnych poloziek vyplyva zo zakona o uctovnictve, kde
sa definuje povinnost’ ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, upravit
ocenenie majetku opravnymi poloZzkami, ak existuje opodstatneny predpoklad zniZenia
hodnoty majetku pod jeho uc¢tovni hodnotu.

Opravné polozky sa tvoria na zdklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené
predpokladat’, Ze nastalo zniZenie hodnoty majetku oproti jeho povodnému oceneniu

a toto znizenie je prechodného charakteru.

Opravné polozky tvorime k:

a) dlhodobému hmotnému majetku ktorého izitkova hodnota zistena pri inventarizacii je

vyrazne nizSia ako jeho ocenenie v Uctovnictve, tvoria sa opravné polozky vo vyske
rozdielu zostatkovej ceny a zitkovej hodnoty majetku,

b) zasobam sa tvoria opravné polozky ak sa zisti, ze hodnota zasob je nizS$ia, ako ich cena

v uctovnictve,

€) pohladavkam sa tvoria ak sa predpoklada, Ze ich dlznik ¢iasto¢ne, alebo tplne nezaplati

a k spornym pohl'adavkam.

Opravné polozky sa t¢tuju na tarchu ndkladov (Gcet 558) v stivztaznosti k prislusnym
uctom (skupiny 09,19,29,39)



1)
2)

3)

4)
5)

Zavereéné ustanovenia

Tento pokyn podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti
jednotlivych zamestnancov.

Vsetci zamestnanci organizacie ako organizacnej zlozky, ktori vykonavaju ¢innosti
v tomto pokyne popisané, st povinni dodrziavat’ ustanovenia tohto pokynu.
NeoddeliteI'nou sticast’ou tohto pokynu su:

Priloha &. 1 — Uétovny rozvrh

Priloha ¢. 2 — Objednavka

Priloha ¢. 3 Prikaz generalnej riaditel’ky

Tento pokyn vydala riaditel’ka THS USV SAV dia 27.01.2025.

Tento vnutorny predpis nadobuda ucinnost’ dent po jeho zverejneni na webovom sidle
organizacie, t. j. diia 28.01.2025

V Bratislave dna 27.01.2025

Ing. Zuzana Molnarova

riaditel’ka organizaénej zlozky THS USV SAV



